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ODJEL ZA NADZOR ARHIVSKOG I REGISTRATURNOGA GRADIVA  IZVAN ARHIVA                

 

1.  NADZOR NAD ARHIVSKIM I REGISTRATURNIM GRADIVOM 

 

1.1.  Nadzor zaštite arhi skog i registratur oga gradi a u pis ohra a a 

Sustavno su se obavljali pregledi pismohrana koje su popisane kao stvaratelji i imatelji javnog 

i privatnog arhivskog i registraturnoga gradiva.  

Ukupno je obavljeno 56 (pedeset i šest  zapis ičkih pregleda  registratura e ide tira ih  kao 
stvaratelji/imatelji  javnog i privatnog arhivskog i registraturnoga gradiva.   

Djelat i i odjela su o a ljali  adzore ad pis ohra a a suklad o prethod o usuglaše o  
godiš je  rasporedu.                                                                                                                                  

 

1.2. Suglas ost i odo re ja a Pra il ike o zaštiti arhi skog i registratur oga 
gradi a i Pose e popise s roko i a ču a ja arhi skog i registraturnoga gradiva 

Pregleda a je ispra ost akata te je izdato  pet aest  rješe ja o suglas osti  a  Pra il ike 
o zaštiti arhi skog i registratur oga  gradi a i odo re ja a Pose e popise gradi a s 
roko i a ču a ja arhi skog i registratur oga gradiva.      

Suglas osti a Pra il ike o zaštiti arhi skog i registratur oga gradi a, te odo re ja a 
Pose e popise gradi a s roko i a ču a ja, izda a su sljedeći  st aratelji a: 

 Odvodnja Hvar d.o.o. (Pravilnik i Poseban popis) 

 Komunalno Hvar d.o.o. (Pravilnik i Poseban popis) 

 Os o a škola Majstora Rado a a – Trogir (Izmjena i dopuna Posebnog Popisa) 

 Zajed i a športskih udruga Grada Makarska Pra il ik i Pose a  popis  

 Opći a Brela, Pra il ik i Pose a  popis  

 Trgo ački sud u Splitu, Dopu a Pose og popisa) 

 Muzej grada Trogira (Pravilnik) 

 Turističko – ugostiteljska škola Split, Pra il ik i Pose a  Popis  

 Opći a Postira Pra il ik   

            Ce tar za odgoj i o razo a je JURAJ BONAČI-Split, (Pravilnik i Poseban popis) 

 CEMEX d.d., (izmjene i dopune Posebnog popisa gradiva) 

 Vodovod i odvodnja otoka Visa, (Pravilnik i Poseban popis) 



 CZSS Imotski, (Izmjene i dopune Posebnoga popisa) 

 Split parking d.o.o., (Pravilnik i Poseban popis) 

 BIOKOVKA specijalna bolnica - Makarska, (Izmjene Posebnog popisa)  

Od  pet aest  Rješe ja,   osa  Rješe ja se od osi  a Rješe ja o suglas osti a 
Pra il ik i Pose a  popis,  pet  Rješe ja se od osi a iz je e i dopu e Pose oga popisa 
gradi a,  d a  Rješe ja a Pra il ike o zaštiti.   

Nasta lje a je surad ja djelat ika odjela sa st aratelji a u ezi izrade pra il ika o zaštiti kao 
i pose ih popisa s roko i a ču a ja.                                                                                       

 

1.3.  Nadzor ad oda ira je  i izluči anjem  arhivskog i registaraturnoga gradiva u 

pismohranama 

Izdato je  stoti u i de et aest  rješe ja o izluči a ju ez rijed oga registratur oga 
gradi a. Tijeko  pregleda pis ohra a, te  a traže je i atelja/ st aratelja  arhi skog i 
registraturnoga gradi a, djelat i i odjela da ali su uputst a u s ezi zaštite arhi skog i 
registraturnoga gradiva.    

Od st aratelja/i atelja zahtije a a je sređe ost gradi a, izrađe  lastiti pra il ik o zaštiti 
arhivskog i registraturnog gradiva i posebnim popisom gradiva s roko i a ču a ja, te 
pra il o izrađe a z ir a e ide ija o gradi u u jiho o  posjedu.  

 

1.4.  Nadzor ad arhi ski   gradi o  i z irka a u las išt u građa a, rk e ih i 
drugih ustanova 

Redo ito se odila e ide ija i adzor ad ču a je  arhi skoga gradi a i druge 

doku e ta ije koja je iz a  Arhi a, u las išt u građa a i posjedu drugih usta o a. 

 

1.5. Evidencije 

Ažur o su se odile  e ide ije: 

- Dosjei akvizicija preuzetoga gradiva s indeksom 

- Evidencije o Stvarateljima i Imateljima arhivskog i registraturnoga gradiva (registri i dosjei)  

-Urudž e i zapis ik i Upis ik upra oga postupka 

Redo ito su se pratila služ e a glasila i siste atizirali propisi za zaštitu arhi skoga i 
registratur oga gradi a, te s e orga iza ijske i o o astale pro je e u drža oj upra i, 
pra osuđu, ja i  i drugi  djelat osti a.  

Ažurira a je e ide ija o st arateljima prve i druge kategorije.   

Prikupljani su podatci o  novonastalim stvarateljima.                                                                                                      



Za potrebe drugih odjela u Arhivu, i strankama, davale su se informacije iz evidencija koje 

ovaj odjel  vodi. 

Stvarateljima/imateljima gradiva izdata su 152 (stotinu pedeset i dva)  prvostupanjska 

rješe ja u upra o  postupku u s ezi o eze dosta e z ir e e ide ije u ko e io al o  i 
XML - obliku. 

Izreče o je  osa  opo e a z og eispu ja a ja alože ih o eza. 

Arhivu je dostavljeno 205 (dvijestotine i pet) zbirnih evidencija gradiva u konvencionalnom 

obliku i u xml-datoteci, te tri zbirne evidencije u konvencionalnom obliku.                                                                

Na upite stvaratelja davale su  se upute o izradi zbirnih evidencija kod stvaratelja.      

Veza o za pro ed u čl. . Zako a o iz je a a i dopu a a Zako a o arhi sko  gradi u i 
arhivima, NN br. 64/2017, Mi istarst o kulture RH dosta ilo je upute o ači u izrade i 
dostave popisa gradiva i odredilo rokove do kada se  popisi trebaju dostaviti ministarstvu. 

 Data su pisana uputstva imateljima gradiva: 

- Uredu drža e upra e u SDŽ- i, s pripadajući  isposta a a 

- Župa iji Splitsko–dal ati skoj, s pripadajući  isposta a a 

- Opći sko  sudu u Splitu      

- Župa ijsko  sudu u Splitu 

- Opći sko  drža o  od jet išt u u Splitu 

- Župa ijsko  drža o  od jet išt u u Splitu 

- Zatvoru u Splitu 

- MUP, PU Splitsko – dal ati skoj, s pripadajući  PP 

- Gradu Splitu 

- Gradu Solinu 

- Gradu Kaštela 

- Gradu Supetru 

- Gradu Trogiru 

- Gradu Makarska 

- Gradu Vrgorcu 

- Gradu Starom Gradu 

- Gradu Visu  

 



Od svih navedenih imatelja gradiva u propisanom roku su zaprimljeni popisi gradiva te su 

proslijeđe i Mi istarst u kulture RH. 

                                                   

1.6.  Preuzimanje arhivskoga gradiva 

Tijeko   godi e djelat i i odjela su da ali struč a uputst a za pra il o sređi a je gradi a i 
izradu primopredajnih popisa gradiva. 

Preuzeto je  gradivo ovih Imatelja : 

- Elektroteh ička škola Split  

Ukup a količi a preuzetoga gradi a iz osi a ,  /d. 

Raspon godina preuzetoga gradiva je od 1987. do 1996.   

- Teh ička škola za strojarst o i ehatro iku Split 

Ukup a količi a preuzetoga gradiva iznosi cca 20 m/d.   

Raspon godina preuzetoga gradiva je od 1962. do 1992.                                                        

- Gimnazija „Futura Aetas Nostra Est“ 

Predmet predaje je gradivo nastalo radom Gimnazije „Futura Aetas Nostra Est“ i U jet ičke 
gimnazije „Ars Animae“.   

 Ukup a količi a preuzetoga gradi a iz osi a .  /d. 

Raspon godina preuzetoga gradiva je od 2007. do 2016.                                                                                     

- Ekonomsko -  iroteh ička škola Split 

Ukup a količi a preuzetoga gradi a iz osi a  /d. 

Raspon godina preuzetoga gradiva je od 1905. do 1992. 

- Lukre ija Be ko ić-Du oko ić 

Preuzeto gradi o od osi se a dio o iteljskog arhi a Du oko ić-Nadalini. 

- Akademik - arhitekt Di ko Ko ačić 

Izlož e i pa oi iz ede ih o jekata autora i erealizira i projekti, ape a rta detalja, te 
akete poslo og e tra Brilja t, Eko o skog fakulteta Split i Aerodroo a Brač. 

 

 

 

 

 



2.  STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSTALO 

 

-  Ažurirale su se e ide ije o st aratelji a dosta a Pra il ika o zaštiti i o radi 
arhivskoga gradiva, zbirne evidencije i xml-datoteke , orga iza ija tečaja i  ispita za djelat ike 
u pismohranama. 

- Sudjelovanje na 5. kongresu hrvatskh arhivista u Zadru, od 24. do 27. listopada 2017., 

arhivistica je izlagala svoj rad „ Izazo i ko u ika ije sa st aratelj a a pri jeru Drža og 
arhiva u Splitu.“ 

- Sudjelo a je u orga iza iji tečaja za djelat ike u pis ohra a a, održa o  od . do 
. tra ja . Održa a su predavanja:  „Predaja arhivskog gradiva arhivima“, 

„Zakonodavni okvir prava pristupa informacijama“, „Obveze stvaratelja i imatelja prema 

Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima“ i  „Vred o a je, oda ira je i izluči a je arhi skoga 
gradiva“. 

 

 

3.    POPIS IMATELJA/STVARATELJA JAVNOG I PRIVATNOG ARHIVSKOGA GRADIVA KOJI 

SU ZAPISNIČKI PREGLEDANI U .  

 

1. Os o a škola Vjekosla a Paraća – Solin 

2. JU Park šu a Marja  

3. Teh ička škola za strojarst o i ehatro iku – Split 

4. Ekonomsko – iroteh ička škola, Split 

5. Dječji rtić Trogir 

6. Grad Trogir  

7. Elektroteh ička škola – Split 

8. Mi istarst o fi a ija, Porez a upra a, Porez o jesto O iš 

9. Os o a škola Ma uš, Split 

10. Peo i a d.o.o., O iš 

11. Os o a škola do  Lo re Katića- Solin 

12. Opći a Pučišća 

13. Klesarska škola Pučišća 

14. Os o a škola Kralja Z o i ira, Seget Do ji 



15. I dustrijska škola Split 

16. Gradsko društ o Cr e og križa, Split 

17. Jadroplov d.d., Split 

18. Poliklinika za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju - Split 

19. Medicinski fakultet u Splitu 

20. Os o a škola Ka eš i a, Otok 

21. Os o a škola I a a Lo rića – Sinj 

22. Opći sk sud u Splitu, SS u O išu 

23. Ured drža e upra e u SDŽ-i, Isposta a O iš 

24. Vodo od d.o.o., O iš 

25. Ured drža e upra e u SDŽ- i, Ispostava Vis 

26. Prekršaj i sud u Splitu, SS u Visu 

27. Vodovod i odvodnja otoka Visa 

28. Os o a škola Ko iža  

29. Grad Ko iža 

30. Dječji rtić Radost, Split 

31. Župa ijsko drža o od jet išt o u Splitu 

32. Vodo od Brač d.o.o. 

33. Os o a škola Hr a e 

34. Ured drža e upra e u SDŽ-i, Ispostava Sinj 

35. Dječji rtić  C it Meditera a, Split 

36. Upravni sud u Splitu 

37. Nogometni savez Splitsko – dal ati ske župa ije 

38. Filozofski fakultet u Splitu 

39. Opći a Otok 

40. Grad Split 

41. Župa ijski sud u Splitu 

42. Zrač a luka Split d.o.o. 

43. Plovput d.o.o. Split 



44. Turistička zajed i a grada Trilja 

45. Dječji rtić Bili C itak, Si j 

46. Ja i iljež ik Teo Kara otić- Milovac 

47. Galerija umjetnina u Splitu 

48. Dječji rtić Mo tessori - Split  

49. Ce tar za pose o skr išt o – Dislocirana jedinica Split 

50. Hrvatske ceste d.o.o.- PJ Split 

51. Ured drža e upra e u SDŽ-i, Ispostava Imotski 

52. Ministarstvo financija, Porezna uprava, Ispostava Imotski 

53. Hr atska ati a iselje ika, Podruž i a Split 

54. Ce ex d.d., Kaštel Sućura  

55. Ured drža e upra e u SDŽ-i, Ispostava Supetar 

56. Grad Supetar 

 

 

 

ODJEL ZA SREĐIVANJE I OBRADU ARHIVSKOGA GRADIVA 

 

1. ARHIVISTI, SREĐIVANJE I OBRADA GRADIVA, OPĆI POSLOVI 

 

1.1.  Odsjek za arhivsko gradivo do 1945.  

Za rše i su poslo i a sređi a ju i o radi arhivskog fonda HR-DAST- , LUČKO 
ZASTUPNIŠTVO KOMIŽA .- . ; ./ .,  kutija ,  d/ . Izrađe  je su ar i 
inventar fonda. 

Za rše i su poslo i a sređi a ju i o radi arhi skog fo da HR-DAST- , LUČI URED KRILO 
1907./1945., 1 knjiga, 24 kutije ,  d/ . Izrađe  je su ar i i e tar fo da. 

Započeli su rado i a sređi a ju fo da HR-DAST 14, BANSKA UPRAVA BANOVINE HRVATSKE. 

Raspon godina gradiva  je 1914./1945.  

Arhiv je uz  nekoliko ustanova bio suorganizator znanstvenog skupa „200. obljetnica 

podrža lje ja Klasič e gi azije u Splitu“, koji se održao . s i ja u Splitu. Kako se gradi o 
Klasič e gi azije alazi  u Arhi u, tri arhi isti e su akti o sudjelo ale u radu skupa. 



Napisa  je rad i izrađe a izual a preze ta ija s aslo o  „ Spisi o podrža lje ju Klasič e 
gi azije ., u Drža o  arhi u u Splitu“. 

Tijeko  godi e održa o je iše preda a ja uče i i a sred jih škola koji su posjetili Arhi . 

O a ljali su se ostali tekući poslo i i poslo i pre a  pose i  uputa a ra atelji e poslo i 
na prošire ju kapa iteta spre išta opre a je  o i   poli a a . 

 

1.2.  Odsjek za arhivsko gradivo nakon 1945. 

Nasta lje o je skr išt o ad arhi ski  fo do  HR- DAST- , URBANISTIČKI ZAVOD 
DALMACIJE – SPLIT, URBS, (1947. - 2008.);1947.- .;  Poslo i  uključuju sljedeće akti osti: 

Arhi ističko i teh ičko sređi a je fo da od osi se a pr ih seda  serija po klasifika ijsko  
pla u, ez ur a ističko-teh ičke i druge eko e io al e građe  je početko  godi e i ao 

 d/  eo rađe og  i esređe oga  gradi a. Arhi ist je arhi istički o radio i sredio  d/   
gradi a, a teh ički o radio  d/ ,  i ao je teh ičku podršku arhi ske teh ičarke, koja je, 
pre a uputa a, o radila   d/  građe. Preostalo teh ički o rađe o, a arhi istički 

esređe o gradi o iz osi  d/ . Nako  do ršetka sređi a ja serija, koje či e zaokruže u 
arhi sku jeli u, arhi ist će izraditi o a jes o po agalo. 

Da alo se a u id zatraže o gradi o koris i i a a ako  toga pospre alo, adgledao se i 
pratio rad korisnika s gradivom velikih formata, uz davanje uputa i informacija. U 2017. 

arhi ist je dosta io  teh ičkih jedi i a za potre e  koris ika. Arhi ist odgo ara a 
telefo ske upite i a upite posla e elektro sko  pošto . 

Ur a ističko-teh ička doku e ta ija fo da, u klasifika ijsko  pla u pro ije je e količi e od 
 duž ih etara d/ , ako  ko zulta ija sa iši  arhi isto   dr. s . Mario  

Stipa če iće  HDA , po o o je pro ije je a. No i izraču  iz osi .  d/ . 

Započela je o rada i sređi a je ur a ističko-teh ičke doku e ta ije fo da, a ači  da se  

arhi istički popisuju epopisa e teh ičke jedi i e  zasad je popisa o .  Arhi ist je 
premjestio dio biblioteke URBS-a (oko 17 d/m) u susjednu prostoriju, kako bi se dobio 

prostor za manipulaciju gradivom. 

Nastavljeno je administriranje web-strani e Arhi a, što uključuje st ara je i odifi ira je 
stra i a i o ja a,  grafičko o rađi a je i posta lja je datoteka a stra i u i dr. Nasta lje o je 
i ad i istrira je sadržaja Arhi a a Europsko  portalu arhi a EAD , kroz ko ti uira o 
doda a je postojećih o a jes ih po agala, ako  što prođu o radu za EAD, koja uključuje i 
pre ođe je dijelo a o a jes ih po agala a e gleski jezik. U . posta lje o je  
o rađe ih o a jes ih po agala a EAD HR-DAST-14, HR-DAST-15, HR-DAST-16, HR-DAST-

17, HR-DAST-18, HR-DAST-19, HR-DAST-20). 

 

 

 



1.3. Odsjek za filmsko i nekonvencionalno gradivo 

Rad na obradi HR-DAST-193, Zbirka fotografija. Izdvojena je serija fotografija koja se odnosi 

a arhi e i arhi sko gradi o, izrađe  je arhi ski popis za  fotografije i  CD  koji će iti 

pridruže  arhi sko  fo du HR-DAST , DRŽAVNI ARHIV U SPLITU. U radio i i arhi a je 
restaurira o i izra ato u preši  fotografija. Rad a ostatku z irke fotografija se asta lja. 
Z og a jka ih podataka, a eće  roju fotografija potre a  je opseža  istraži ački rad.  

Rad na HR-DAST- , Z irka  plakata. Do sada je o rađe   plakat, u radio i i je 
restaurira o  i izra ato u preši  ko ada. Ostatak od - jak plakata će iti restaurira  
u idućoj godi i te će  iti za rše a o rada Z irke plakata. Posebno je izdvojena serija plakata 

koja se od osi a arhi e i arhi sko gradi o  ko ada . Izrađe  je arhi ski popis koji će iti 
pridruže  fo du HR-DAST- , DRŽAVNI ARHIV U SPLITU. Kod sređi a ja z irke, izd oje o je 

 plakata predlože ih  za izluči a je. 

Popisana je HR-DAST-625, Zbirka filmske tehnike. 

Rad na popisivanju HR-DAST-627,  Zbirke fono-zapisa.  Za sada je od 1350 gramofonskih 

ploča popisa o  ko ada, o rada će se asta iti u idućoj godi i. 

Z og edostatka odgo arajuće opre e, oteža o je popisivanje i pregledavanje mikrofilmova 

pa se pristupilo popisi a ju ikrofil o a prepisi a je  regesti postojećih karti a. 

U sklopu Tečaja za djelat ike u pis ohra a a . tra ja je održa o preda a je "Zaštita 
audiovizualnoga gradiva i snimanje arhivskoga gradiva". 

U svibnju je napravljen nadzor zbirke filmova snimljenih u Domovinskom ratu i filmske 

opre e koja je s ješte a u Vili Dal a ija. Neuspješa   je  io dogo or s gosp. Z o ko  
Bako iće , direktoro  Doku e t fil  O lutak d.o.o. i las iko  s i ljenih  filmova, o 

preuzi a ju i ču a ju rijed oga gradi a. 

Pre a progra u struč e podrške drža i  arhi i a u zaštiti audio izual og gradi a, u 
svibnju su, u nadzor Odsjeku za filmsko i nekonvencionalno arhivsko gradivo stigli  Dinko 

Majcen (ravnatelj Hr atskog fil skog arhi a , Car e  Lhotka, Željko Milat i I a a Prgi  
ačel i a Odsjeka za atič u, raz oj u i doku e ta ijsku služ u .  Iz rše  je detalja  

adzor zaštite i pohra e eko e io al og arhi skoga  gradi a, opre e i u jeta u koji a se 
gradivo ču a. Pre a iz ješću, ak ad o posla o  iz Zagre a, zaključak  je kako je zaštita 
audiovizualnoga  gradiva u DASt-u primjerena i odgovara propisanim uvjetima. 

Održa a preda a ja o zaštiti fil skog i eko e io al og gradi a za uče ike Eko o sko-

iroteh ičke škole u iše a rata i uče ike V gi azije. 

U oše je o ih podataka i iz je a starih podataka u topografsko  odiču. 

Rad eza  uz djelo a je HSDK, si dikal e podruž i e Drža og arhi a u Splitu – 

korespondencija, sastanci, obavijesti. 

Uo ičaje i poslo i oko pra ja, čišće ja, popra ke eha ičkih ošteće ja fil skih rp i, izrada 
teh ičkih i atič ih karto a i s akod e o upisi a je rijed osti te perature i lage u 
prostorijama u kojima je pohranjeno nekonvencionalno gradivo. 



Dva puta je  pripremljena  Arhi alija jese a: u s i ju plakat za fil  "Kuća a pijesku" HR-

DAST-196, Zbirka plakata),  u studenom i prosincu 9 c/b fotografija prometa u Splitu iz 1958. 

(HR-DAST-193, Zbirka fotografija). 

 

1.4.   Odsjek za arhivsko gradivo Arhiva mapa za Istru i Dalmaciju 

Vodila se redovita skrb o arhivskom gradivu Odsjeka. 

Primale su se stranke svakog radnog dana prema uredovnom radnom vremenu. 

Rješa a i su pis e i zahtje i stra aka koji se od ose a gradi o Odsjeka. 

Pruža e su us e e i for a ije o gradi u stra ka a i koris i i a u čitao i i. 

Izdvajalo se gradivo za restauraciju i digitalizaciju. 

 

1.5.  Spre išta 

 Voditeljica Odsjeka za filmsko i nekonvencionalno gradivo  u srpnju je imenovana  skrbnicom 

spre išta spre išta r. -  i URBS r. , preuzi a je   ključe a s ih spre išta u 
kolovozu, svakodnevno obavlja redovite poslove: provjetravanje, provjeravanje rasvjete, 

gla ih ulaza u spre išta, sta je arhi skoga gradi a. 

Prisut a je u spre išti a i kod dodat ih i iz a red ih poslo a, adgleda ili sudjeluje u ji a: 
nadgledanje ugrad je o ih prozora a juž o  pročelju zgrade u spre išti a, popra i 
poli e, lift koji se često k ari... , pri ijeće o je ošteće je a sje er o  zidu spre išta r. , 
aj jerojat ije z og lage. Ošteće je je fotodoku e tira o i dalje se prati.  

U veći i spre išta postoje pukoti e od ra ije, a ako  potresa . prosi a . i u 
stude o e  .  postojeće  su se proširile i astale o e. 

U listopaduje organiziran popravak arhivskog regala (kompaktus), trebalo je premjestiti cca 

30 d/m arhivskoga gradiva i nakon popravka ga vratiti na police. U ovom poslu je sudjelovalo 

d oje arhi ista i jeda  arhi ski teh ičar. 

Radi ra io aliza ije prostora u spre išti a i oljeg rasporeda arhi skoga gradi a, 
orga izira i su poslo i raz ješta ja fo da HR-DAST-384, Poduzeće za izgrad ju Split PIS . U 
o i  poslo i a sudjeluje troje arhi ista i jeda  arhi ski teh ičar, a pre a uputa a 
Voditelji e Odjela. Do kraja kale darske godi e je pre ješte o i poslože o pri liž o  d/  
gradiva. Dogovoreno je dva sata rada svakaod e o. Kako je u spre išti a hlad o i e a 
grijanja, poslovi se obustavljavaju za iznimno hladnih dana ili se dijele na dva puta po sat 

vremena za manje hladnih dana. 

 

 

 

 



1.6.  Struč o usa rša a je i ostalo 

Stal o struč o usa rša a je, pregledo  struč e literature  i periodike, te razmjenom 

iskusta a sa kolega a iz ostalih drža ih arhi a. 

Jed a arhi isti a je prisust o ala  ko fere iji za edije održa oj . ožujka . u Galeriji 
u jet i a, u po odu  o ilježa a ja . o ljet i e Ki o-kluba Split. 

Dvoje arhivista je prisust o alo struč o  usa rša a ju u HDA, .s i ja, s te o  
„Sređi a je i opis arhi skoga gradi a“ i  struč o  usa rša a ju a  Korčuli, .-21.rujna, u 

sklopu Ljet e škole arhi istike u Žr o u, te a:  „Fotografija, prepoz a a je, ču a je, opis i 
digitalizacija.“ 

     

2. ARHIVSKI TEHNIČARI, RAD NA ODJELU, OPĆI POSLOVI 

 

2.1.  Rad na odjelu 

Sudjelo alo se a sređi a ju fo da HR-DAST- , C.K. LUČKO ZDRAVSTVENO IZLOŽENSTVO 
KOMIŽA; .- . Kro ološko slaga je spisa. O rađe e su  teh ičke jedi i e. 
Sudjelo alo se a pro jera a ju toč osti usposta lje e eze iz eđu teh ičkih jedi i a i 
sig atura pri za ršetku izrade su ar og i e tara. 

Sudjelo alo se a pro jera a ju toč osti usposta lje e eze iz eđu teh ičkih jedi i a i 
sig ature pri za ršetku izrade sumarnog inventara fonda HR-DAST- , LUČKO 
ZASTUPNIŠTVO KOMIŽA; .-1940.)1919./1952. 

Sudjelo alo se a sređi a ju fo da HR-DAST- , LUČKI URED KRILO. Kro ološko slaga je 
spisa, skida je etal ih spajali a, sta lja je u košulji e i arhi ske kutije, ukup o o rađe o  
arhi skih jedi i a. Sudjelo alo se a pro jera a ju toč osti usposta lje e eze iz eđu 
teh ičkih jedi i a i sig ature pri za ršetku  izrade su ar og i e tara. 

Sudjelo alo se a sređi a ju fo da HR-DAST , URBANISTIČKI ZAVOD DALMACIJE- SPLIT 

URBS . Kro ološko slaga je spisa po urudž e o  roju, skida je etal ih spajali a, 
sta lja je spisa u košulji e i arhi ske kutije. Ukup o o rađe a  teh ička jedi i a. 

Pre a uputa a arhi ista rad a teh ičko  o liko a ju arhi skog popisa za fo d HR-DAST-

, ISPOSTAVA BANSKE VLASTI BANOVINE HRVATSKE. Popis izrađe  u digital o  o liku.  

Pre a alogu oditelji e odjela započelo je sređi a je fo da HR-DAST-14, ISPOSTAVA 

BANSKE VLASTI BANOVINE HRVATSKE. Slaga je spisa kro ološki, po urudž e o  roju, 
skida je etal ih spajali a, sta lja je u košulji e i arhi ske kutije . 

 

 

 



Do rše o je sređi a je i izrađe o je o a ijes o po agalo gradi a serije Agrar arhi skog 
fonda HR-DAST- , KOTARSKI SUD STARI GRAD. Gradi o je prije početka sređi a ja ilo 
povezano u  s ež je a  d/  i sadrža alo  agrar e prija e. Tijeko  sređi a ja i 
popisi a ja gradi a, s ež je i su za ije je i arhi ski  kutija a. Seriju sada či e  kutije 
koje se upra o od ose u spre ište. 

Pre ače  je  fo d HR-DAST-119, URBS u cijelosti arhi istu a sređi a je  k jiga +  
registratora +  s ež je a +  fas ikli +  elike kutije pečati  +  fil ske kutije . 

Od eže  u spre ište i poslože  fo d HR-DAST- , , C.K. LUČKO ZDRAVSTVENO IZLOŽENSTVO 
KOMIŽA, . - 1918. (22 velike kutije +  sred je kutije +  arhi skih kutija  sa sređi a ja i 
obrade. 

Dostavljen je fond HR-DAST- , LUČKI URED KRILO;  kutije +  s ež je a  a sređi a je. 

Vraće  je u spre ište fo d HR-DAST-550, LUČKO ZASTUPNIŠTVO KOMIŽA  kutija,  ape, 
1 plakat kutija). 

Pre a alogu arhi ista do osila se  oda ra a arhi alija jese a iz spre išta. 

 Da ale su se  Matič e k jige a restaura iju, kao i raća je istih ako  restaura ije. 

  

2.2.   Spre išta 

Rješa a i su zahtje  i arudž e stra aka te je redo ito dosta lja o gradi o iz spre išta u 
čitao i u. Izda a o je i gradi o iz Arhi a apa za Istru i Dal a iju. 

Ukup o je izda o  s ež ja,  k jiga,  kutija i  apa, od toga je raće o u 
spre ište  s ež je a,  k jiga,  kutije i  apa. 

Vodio  se dnevnik spre išta digital o  u koje  je upisa  roj korište og fo da, azi  i 
količi a arhi skoga gradi a, datu  izda a ja i spre a ja gradi a u spre ište. 

No i fo d, ez roja, TEHNIČKA ŠKOLA ZA STROJARSTVO I MEHATRONIKU – Split je pre ače  
iz prihvatnog spremišta u gla o spre ište   k jiga,  iljež i a,  s ež je a,  
registrator, 50 mapa, 6 fascikli, 9 kutija, ukupno 554 arhivskih jedinica). 

Mjere a je te peratura i laga u spre išti a ter ohigro etro  s aki da  te ilježe a 
digitalno i pisano u Dnevnik temperature i vlage za 2017. 

Po alogu arhi ista do oše e su atič e k jige za rješa a je zahtje a. 

 

2.3.   Čitao i a 

Za  gradiva fonda HR-DAST- , ARHIV MAPA ZA ISTRU I DALMACIJU, po re e o su pruža e 
i for a ije i upute za rad kosris i i a u čitao i i. 

 



2.4.   Ostalo 

Z og odsust a ad i istrati e refere ti e, jeda  arhi ski teh ičar je o a ljao  
administrativne  poslove, po potrebi. 

Pre a alogu ra atelji e, od . lip ja ., jed a arhi ska teh ičarka je dežurala s aki 
da  u Taj išt u od - 13 sati. 

Obavljani su razni poslovi po nalogu voditeljice odjela i ravnateljice koji su od interesa i za 

potrebe DAST-a. 

Po alogu Ra atelji e  jed a arhi ska teh ičarka je i e o a a za predsjed i u Po jere st a 
za popis nefinancijske imovine (osnovnih sredstava i sitnog inventara).  

 

 

ODJEL SABIRNI ARHIVSKI CENTAR HVAR  

 

Do rše  je rad a ide tifika iji fo da Os o e škole Hvar , te napisan njegov inventar. 

Oso i arhi ski fo d i g. arh. Sil ija Spo ze Ši e ik, .- Hvar, 1960.), darovan Muzeju 

h arske ašti e .,  ide tifi ira  je i karto ira ; izrada je pred iđe a  u .  

Započeto je sređi a je starije periodike . i početak . st.  u MHB: čišće je, palijati a 
zaštita, podro a  popis usp. pla  rada za . g. . 

I o e je, kao i prethod ih godi a, arhi ist  radio a arhi ski  fo do i a u Drža o  arhi u u 
Splitu.  

 

 

ODJEL ZA INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKE POSLOVE 

 

1. RAD PO ODSJECIMA 

 

1.1. Odsjek za dokumentaciju 

Uredno su se vodile evidencije propisane zakonom: Knjiga primljenog arhivskog gradiva, 

dosjei arhivskih fondova i zbirki.  

Nadopu je i su sljedeći dosjei: 

– HR-DAST- , C. k. lučko-zdra st e o izlože st o Ko iža (sumarni inventar) 

– HR-DAST- , Lučki ured Krilo su ar i i e tar  

– HR-DAST-14, Ispostava banske vlasti Banovine Hrvatske (arhivski popis) 



– HR-DAST- , Z irka atič ih k jiga a e ed o kazalo župa s pripadajući  
dekanatima) 

– HR-DAST-262, Institut za historiju rad ičkog pokreta Dal a ije doku e ta ija o 
izluči a ju  

– HR-DAST- , O itelj Balo ić rad iz časopisa  

– HR-DAST- , Lučko zastup išt o Ko iža su ar i i e tar  

– HR-DAST- , O itelj Du oko ić Nadali i ugo or o daro a ju, pri opredaj i popis, 

iz ještaj o pregledu  

Zapri lje o u doku e ta iju sljedeće:  

– Popis 130 CD-o a koje je s i ila koris i a Bla ka Matko ić 

– Popis k jiga koje pripadaju spisi a fo do a Makarske ađe o u fo du HR-DAST-14, 

Ispostava banske vlasti Banovine Hrvatske) 

– Topografski odič Historijskog arhi a u Splitu ađe o u fo du HR-DAST-14, Ispostava 

banske vlasti Banovine Hrvatske) 

– Indeks naziva fondova, podfondova i zbirki DAST-a 

– Primopredajni zapisnik arhivskoga gradiva kupljenog od Zdeslava Vukasa 

Ukupno je formirano 8 novih dosjea za nove arhivske fondove:  

– HR-DAST- , Teh ički školski e tar „Mirko Du a ić“ Split, 1987.-1996. 

– HR-DAST- , U jet ička gi azija „Ars Animae“, 2007.-2015. 

– HR-DAST-658, Futura Aetas Nostra Est“, 2015.-2016. 

– HR-DAST-659, Teh ička škola „Nikola Tesla“ Split, 1962.-1975. 

– HR-DAST- , Škola za VKV rad ike, .-1971. 

– HR-DAST- , Škola uče ika u pri redi „Bra ko Dupla čić“ Split, 1963.-1973. 

– HR-DAST- , Teh ički školski e tar Split, .-1992. 

– HR-DAST-663, Centar za odgoj i usmjereno obrazovanje u metalskoj, elektro, drvo – 

prerađi ačkoj i pro et oj djelaat osti Split, .-1992. 

Kraje  .  Drža i arhi  u Splitu posjeduje  arhi skih fo do a i z irki. 

Vodila se evidencija arhivskih obavijesnih pomagala. Dopunjavala su se stara obavijesna 

po agala, a o a su se dosta ljala u čitao i u za potre e koris ika, te jeda  pri jerak u 
spre ište, uz  gradi o.  

Nasta ilo se sa sređi a je  prih at og spre išta, u koje  je o rađe o oko  d/  gradi a.. 

 



1.2. Odsjek za informacije i koris ička služ a 

S aki rad i da , od :  do :  pri ale su se stra ke, da ale s e traže e i for a ije, 
usmeno, telefonom i pisanim putem, i upute za rad u arhivu. Primali su se i pisani zahtjevi 

fizičkih i pra ih oso a.  

Evidentirano je 446 korisnika arhi skoga gradi a. Ured o se odila e ide ija čitača.  

Ukup o je riješe o  zahtje a od toga se  od osi a Arhi  apa . Za s aki riješe i 
zahtje  se surađi alo sa spre iš o  služ o , pretraži alo se gradi o te pisao poprat i 
dopis. Ujedno su se izrađi ale preslike gradi a, fotokopije i digital e preslike.  

 

 

1.3. Odsjek za i for atičku podršku 

Pra o je odsjek upraž je . Arhi ist iz Odjela za sređi a je i o radu arhi skoga gradi a skr i 
o web-stranici www.das.hr.  

 

1.4. K již i a i čitao i a 

O a ljali su se redo iti k již ičarski poslo i: a a a k již e građe , o rada i i e tarizira je. 
Ukup o je e ide tira a  o a k jiga i časopis.  

Na te elju zahtje i a izda o je  k jiga i časopisa u čitao i u. 

U čitao i i je e ide tira    posjet koris ika, korište o je  k jiga,  s ež ja,  
apa i  k jiga. Ured o se odio D e ik čitao i e, a e ed o su se odlagale Zahtje i e 

za arudž u arhi skoga i k již oga gradi a. 

Da ale  su se i for a ije i upute za rad koris i i a u čitao i i, te se pružala po oć u 
tu ače ju spisa i čita ju starih rukopisa i stra ih jezika.  

Redo ito se jerila te peratura i laga zraka po spre iš i  prostorija a.  

 

1.5. Odsjek za digitaliza iju i reprografiju arhi skoga i k již oga gradi a 

Ukupno je napravljeno 6740 digitalnih preslika u raznim formatima (TIFF, Jpeg, pdf). 

Digitalizirano je 106 mapa fonda HR-DASt-152, ARHIV MAPA ZA ISTRU I DALMACIJU, druge i 

treće iz jere.  

Digitalne  preslike  su spremljene  na interni hard-disk i na eksterni hard-disk.  

Fotokopirano je  spisa raz ih for ata za potre e čitao i e, za pisa e zahtje e i potre e 
arhiva. 

Vrše a je restaura ija sit ih ošteće ja par ijal o  la i a ijo . 



Izrađe i su la ča i u ezi raz ih zapis ika i iskaza ze ljiš ih posjeda,  ko ada, te  
komada spiralnih uveza. 

Izrađe o je  ko ada košulji a za pisa o arhi sko gradi o. 

 

2.  STRUČNO USAVRŠAVANJE, KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST 

 

2.1. Sudjelo a je a struč i  i z a st e i  skupo i a: 

ICARUS u Hr atskoj, Vuko ar od . do . ožujka ., pod azi o  „Arhivi bez granica“. 

Od . do . listopada sudjelo alo se a Među arod oj ko fere iji u Trstu, po odo  
Među arod og da a arhi istike.  

Od 22. do 25. listopada sudjelovalo se na ICARUS Meeting n. 20, Madrid. 

Sudjelovalo se na 5. kongresu hrvatskih arhivista u Zadru, 24.-27. listopada 2017. 

Sudjelo alo se sa d a rada a z a st e o  skupu . o ljet i a podrža lje ja Klasič e 
gimnazije u Splitu, 25. svibnja, i to sa dva rada: „K jige iz k již i e splitske  Klasič e gi azije 
u Drža o  Arhi u u Splitu“, i „Spisi o podrža lje ju Klasič e gi azije u Drža o  arhi u u 
Splitu“. 

2.2. Izlož e a djelat ost 

Posta lje a je izlož a „Priča o Arhi u apa za Istru i Dal a iju,  godi a arskog pate ta“. 

Sasta lje i su katalog izlož e, plakati, pozi i e. Izlož a je s eča o ot orena 8. lipnja 2017. 

Zai teresira i  posjetitelji a je pruža o struč o odst o kroz izlož u. 

2.3. Prosvjetno-izda ačka djelat ost 

Napisa  je prikaz izlož e za časopis „Kartografija i Geoinformacije“. Prikaz je izašao u oju 
27, godina 2017. 

Održa a d a preda a ja a tečaju za djelat ike u pis ohra i . tra ja . . 

Sudjelo alo se u s i  poslo i a eza i  za izda a je časopisa „Građa i prilozi, r. . i r. 
28“. 

Surađi alo se s Muzejo  turiz a Istre, Ko zer atoski  za odo  u Splitu, Društ o  
prijatelja kultur e ašti e, sred ji  škola a, produ e tsko  kućo  Pakt Media doo, Park-

šu o  Marja . 

Vodila se briga o arhivaliji mjeseca. 

Pisani su dopisi Povjerenstvu za otkup gradiva, sastavljani popisi arhivalija. 

Napisa o je i posla o godiš je iz ješće Služ e ika za informiranje.  

Prisust o alo se . Ko gresu služ e ika za i for ira je u Zagre u, . stude og. 

Pohađa  je tečaj zaštite a radu, . eljače. 



ODJEL ZA RESTAURACIJU, KONZERVACIJU I ZAŠTITU GRADIVA 

 

1. RAD NA ODJELU 

U 2017. ukupno je restaurirano i konzervira o  k jige,  rošura,  po elja,   portret,  
akropis,  etiketa,  papir a kori a,  plakata,  ošta ih pečata,  etal a pečata,  

fotografija. 

Napra lje e su  zaštit e ape,  zaštit e kutije, zaštit a fas ikla,  " aski",  zaštit ih 
košulji a,  zaštit e papir e kori e,  spiral ih u eza. 

Izrađe o je  zaštit ih košulji a od eli ex-folije za fotografije. 

Restaurira o je i ko zer ira o  listo a   par ijal o  la i a ijo ,  klasič o  
metodom). 

Saši e o je  slogo a  slogova novog uveza i 101 slog starog uveza). 

 

2. STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSTALO 

D ije djelat i e su sudjelo ale  a struč o  skupu u Rije i  . lip ja, u orga iza iji  Drža og  
arhiva u Rijeci, a pod potporom Ministarstva kulture,  tema:  „Metode zaštite papir og i 

k již og gradi a“. 

Sudjelo alo se u struč o  odst u uče ika Eko o sko- iroteh ičke škole i V. gi azije. 

Napravljena je  priprema  u izradi  letka za predstavljanje  djelatnosti Odjela za konzervaciju, 

restaura iju i zaštitu gradi a.  

Čistilo se i slagalo spre ište za pohra u aterijala za radio i u. 

 

 

KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST, IZLOŽBENA DJELATNOST, STRUČNO 
USAVRŠAVANJE 

 

1. STRUČNO VODSTVO 

U sklopu projekta Drža og arhi a u Splitu, Uče ici i stude ti u arhivu, nekoliko puta  su 

održa a struč a odst a i preda a ja za uče ike sred jih i os o ih škola. U prethod o 
dogovorenim terminima je organizirano upoznavanje ustanove, radnih  procesa i tehnika 

sređi a ja i o rade arhi skoga gradi a, jego a korište ja i zaštite. 

 

 



 

2. ORGANIZACIJA TEČAJEVA 

I ove godi e je orga izira  tečaj za djelat ike u pis ohra a a, održa  je u prostorija a 
arhiva  od 25. do 26. travnja 2017.  

 

3. IZLOŽBENA DJELATNOST 

 Za Među arod i da  arhiva je posta lje a  izlož a „Priča o Arhi u apa za Istru i Dal a iju, 
200 godina carskog patenta“. Sasta lje  je i tiska   katalog izlož e, plakati, pozi i e. Izlož a 
je s eča o ot ore a . lip ja .  

Nako  ot ore ja izlož e je zai teresira i  posjetitelji a  pruža o struč o odst o kroz 
izlož u. 

 

4. STRUČNI SKUPOVI I USAVRŠAVANJE 

 

Svi djelat i i arhi a su pohađali  tečaj zaštite a radu, . eljače. 

Dvije arhivistice su sudjelovale na 3. DANIMA ICARUS-a  u Hrvatskoj,  u Vukovaru, od 16. do 

. ožujka, pod azi o  „Arhivi bez granica“. 

Troje arhi ista je prisust o alo struč o  usa rša a ju u HDA, 16. svibnja, s temom 

„Sređi a je i opis arhi skoga gradi a.“ 

Tri arhi isti e i k již ičarka su sudjelo ale u radu  a z a st e o  skupu „200. obljetnica 

podrža lje ja Klasič e gi azije u Splitu“, 25. svibnja, i to sa dva rada: „K jige iz k již i e 
splitske  Klasič e gi azije u Drža o  Arhi u u Splitu“, i „Spisi o podrža lje ju Klasič e 
gi azije u Drža o  arhi u u Splitu“. 

D ije djelat i e Odjela za restaura iju,  ko zer a iju i zaštitu gradi a su sudjelo ale  a 
struč o  skupu u Rije i, . lip ja, u orga iza iji  Drža og  arhi a u Rije i, uz potporu 
Ministarstva kulture,  s temom:  „Metode zaštite papir og i k již og gradi a“. 

D oje arhi ista je ilo a  struč o  usa rša a ju a  Korčuli, .-21. rujna, u sklopu Ljetne 

škole arhivistike u Žr o u, tema:  „Fotografija, prepoz a a je, ču a je, opis i digitaliza ija.“ 

Od . do . listopada d ije arhi isti e su sudjelo ale a Među arod oj ko fere iji u 
Trstu, po odo  Među arod og da a arhi istike.  

Od 22. do 25. listopada dvije arhivistice su sudjelovale na ICARUS Meeting n. 20, u  Madridu. 

Petoro arhivista je prisustvovalo  5. kongresu hrvatskih arhivista u Zadru, 24.-27. listopada. 

Jed a arhi isti a je prisust o ala  . Ko gresu služ e ika za i for ira je u Zagre u, . 
studenoga. 



IZDAVAČKA DJELATNOST 

 

U stude o  je preda  u tisak časopis „GRAĐA I PRILOZI ZA POVIJEST DALMACIJE“, br. 27. 

 

 

STRUČNO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI 

 

  Struč i i ad i istrati i poslo i u Taj išt u i Odsjeku za fi a ijsko-knjigovodstvene 

poslove  se obavljaju pravovremeno i toč o. 

Rad o jesto do ara u Odsjeku za teh ičke poslo e je upraž je o od . srp ja. 

  Izrađe  je godiš ji progra  rada, tro jeseč i iz ještaji o radu, pojedi ač o, po odsje i a i 
odjelima. 

 Održa a su četiri  sasta aka Struč og ijeća DAST-a: . ožujka,  7. srpnja, 28. rujna, 20. 

prosinca. 

 Redo ito se održa a i adopu juje čla i a i drugi  až i  sadržaji a e -stranica 

Arhiva. 

Arhivist u Rad ičko  vijeću DAST-a koristi or u od šest sati tjed o za rad u o o e tijelu. 

 Svim radnicima i sindikalnoj podruž i i je o oguće o ost ari a je zako skih pra a koja i  
pripadaju. 

 

 

 

                    


