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1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | REGISTRATURNIM GRADIVOM

( Odjel za nadzor arhivskog i registraturnoga gradiva izvan Arhiva )

1.1. Nadzor zastite arhivskog i registraturnoga gradiva u pismohranama

Sustavno su se obavljali pregledi pismohrana koje su popisane kao stvaratelji i imatelji javnog
arhivskog i registraturnoga gradiva, kao i pismohrane koje su imatelji i stvaratelji arhivskog i
registraturnoga gradiva u privatnom vlasnistvu.

Ukupno su obavljena 52 ( pedeset i dva ) zapisnicka pregleda registratura evidentiranih kao
stvaratelji/imatelji javnog i privatnoga arhivskoga gradiva.
Plan pregleda registratura po djelatnicima izraden je u mjesecu siie¢nju 2014. godine.

1.2. Suglasnost i odobrenja na Pravilnike o zastiti arhivskog i registraturnoga gradiva i
Posebne popise s rokovima ¢uvanja arhivskog i registraturnoga gradiva

lzdana su 35 ( trideset i pet) rjeSenja o suglasnosti na Pravilnike o zastiti arhivskog i
registraturnoga gradiva, te 35 ( trideset i pet) rjeSenja o odobrenju na Posebne popise
gradiva s rokovima €uvanja arhivskog i registraturnoga gradiva.

Suglasnosti na Pravilnike o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva, te odobrenja na
Posebne popise gradiva izdana su sljedec¢im stvarateljima:

a) Klinicki bolnicki centar Split

b) Opcina Klis

c) Opé¢ina Sutivan

d) Tehnicka Sola u Imotskom

e) Op¢ina Primorski Dolac

f) Srednja Skola ,Tin Ujevi¢” Vrgorac

g) Op¢ina Gradac

h) TZ Opdine Brela

i) Sveuciliste u Splitu

i) Opcina Seget

k) SSS Bana Josipa Jelaciéa Sinj

) Osnovna 3kola don Mihovila Pavlinovi¢a — Podgora
m) Osnovna skola Jelsa

n) Op¢ina Okrug



o) Osnovna Skola , Komiza“

p) Glazbena $kola Makarska

q) POU Zizi¢ — Omi3

r) Cistoc¢a cetinske krajine d.o.o.

s) DV Iskrica

t) Dom za starije i nemocne osobe ,, Lovret”
u) Dom za starije i nemocne osobe Split
v) Dom za starije i nemocne osobe Vis

w) Grad Vrlika

X) Trgovacki sud u Splitu

v) DV ,Montesori” Split

z) Splitski savez Sportova

aa)  TZ Opcine Baska Voda

bb)  Zavod za hitnu medicinu SDZ-e

cc) DV Omis (izmjena posebnog popisa gradiva)
dd) ,DES“- Split

ee)  Opcina Dicmo

ff) Opcina Sucuraj

gg)  Srednja skola ,Dental Centar Marusi¢“- Split
hh)  TZ Grada Komize

ii) Pucko otvoreno uciliste Trogir

Djelatnici Odjela nastavili su kontinuiranu suradnju sa stvarateljima u vezi izrade njihovih
pravilnika o zastiti kao i posebnih popisa s rokovima ¢uvanja, sukladno godidnjem planu
raspodjele poslova u odjelu.

1.3. Nadzor nad odabiranjem i izlu¢ivanjem arhivskog i registaraturnoga gradiva u
pismohranama

lzdana su 84 (osamdesetcetri) rieSenja o izlu¢ivanju bezvrijednoga registraturnoga gradiva.
Tijekom pregleda pismohrana, te na trazenje imatelja/ stvaratelja arhivskogi
registraturnoga gradiva davana su uputstva u svezi zastite arhivskog i registraturnoga
gradiva.



Od stvaratelja/imatelja se traZilo da imaju sredeno gradivo, izraden vlastiti pravilnik o zastiti
arhivskog i registraturnoga gradiva s posebnim popisom gradiva s rokovima €uvanja, te
pravilno izradenu zbirnu evidenciju o gradivu u njihovom posjedu.

1.4. Nadzor nad arhivskim gradivom i zbirkama u vlasnistvu gradana, crkvenih i drugih
ustanova

Redovito se vodila evidencija i nadzor nad ¢uvanjem arhivskoga gradiva i druge
dokumentacije koja je izvan Arhiva u vlasnistvu gradana i posjedu drugih ustanova.

1.5. Evidencije

AZurno su se vodile sve knjige evidencija i to:

- Knjiga primljenoga arhivskoga gradiva s indeksom i dosjeima akvizicija

- Knjiga pohranjenoga arhivskoga gradiva s indeksom i dosjeima akvizicija

- Evidencije o Stvarateljima i Imateljima arhivskog i registraturnoga gradiva (registri i dosiei)
- UrudZbeni zapisnik s indeksom

- Upisnik predmeta prvostupanjskog upravnog postupka

Dana 17. ozujka 2014. godine predane su Knjige akvizicije i Knjiga depozita na daljnje
vodenje visoj arhivistici Gordani Tvrdi¢.

Redovito su se pratila sluzbena glasila i sistematizirali propisi za zastitu arhivskoga i
registraturnoga gradiva, te sve organizacijske i novonastale promjene u drzavnoj upravi,
pravosudu, javnim i drugim djelatnostima.

Kontinuirano su se unosili podatci o imateljima/stvarateljima arhivskog i registraturnoga
gradiva u aplikaciju ARHINET.

Prikupljani su podatci o stvarateljima u svrhu izrade nove kategorizacije.

Za potrebe drugih odjela u Arhivu, te strankama davane su informacije iz evidencija koje ovaj
odjel vodi.

Stvarateljima je izdano 140 prvostupanjskih rjesenja u upravnom postupku u svezi obveze
dostave zbirne evidencije u XML obliku, te isto tako 43 rjeSenja temeljem zamolbi odnosno
zahtjeva za produZenjem roka za izradu i dostavu zbirnog popisa gradiva u obliku XML
datoteke.

Arhivu je dostavljeno 159 (sto pedeset i devet) zbirnih evidencija i to od slijedeéih
stvaratelja:

1 SDZ-a, Ispostava Trogir,(konvencionalni oblik)

2 Agencija za obalni, linijski i pomorski promet Split,(XML)



10.
11.
12.
13
14,
15,
16.
X7
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27
28.
29.
SU;

31

Osnovna glazbena Skola Jakova Gotovca — Sinj, (XML)
AD- Plastik d.d. Solin, (XML)

TZ grada Solina, (XML)

TZ grada Splita, (XML)

Osnovna Skola kneza Branimira — Mu¢, (konvencionalni oblik)
Osnovna Skola Brace Radi¢- Vrba, (konvencionalni oblik)
Osnovna skola ,Neoric¢ — Sutina® (XML)

Osnovna 3kola Gornja Poljica, (XML)

Osnovna 3kola Trilj, (XML)

Osnovna Skola Sucéidar, (XML)

Osnovna Skola Majstora Radovana Trogir, (XML)
Osnovna $kola Spinut, (XML9

TZ grada Sinja, (XML)

Filozofski fakultet u Splitu,(XML)

Osnovna skola Neori¢ - Sutina, (XML)

TZ grada Imotskog, (XML)

Graditeljsko — geodetska tehnicka skola Split, (XML)
Skola za dizajn grafiku i odrzivu gradnju Split, (XML)
Srednja §kola Bol, (XML)

Srednja Skola ,, Ars Animae“, (XML)

TZ SDZ-e, (XML)

TZ opcine Jelsa, (XML)

HOPS, PP Split, (XML)

Hrvatske vode, VGO Split, (XML)

Op¢ina Solta, (XML)

Opéina Milna, (XML)

Op¢ina Marina, (XML)

Op¢ina Klis, (XML)

Opcina Primorski Dolac, (XML)



8
33.
34.
35.
36.
37
38.
39,
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
ol
D
53.
54.
99
56.
5F.
58.
59,

60.

Opcina Bol, (XML)

Opc¢ina Gradac, (XML)

Op¢cina Dicmo (XML)

Op¢ina Postira, (XML)

Opcina Okrug, (XML)

Grad Hvar, (XML)

Grad Komiza, (XML)

Grad Vrlika, (XML)

Grad Kastela, (XML)

Grad Omis, (XML)

Grd Stari Grad, (XML)

Javni biljeznik, Ervin Kuzmanic, (XML)
HZZ0, RU Split, (konvencionalni oblik)
Opéina Seget, (XML)

SS Jure Kastelan- Omig, (XML)

Ucenicki dom Split, (XML)

TZ grada Supetra, (XML)

DV Blagovijest, (XML)

DV Jordanovac, (XML)

Muzej cetinske krajine, (XML)
Osnovna 3kola kralja Zvonimira- Seget Donji, (XML)
Muzej grada Trogira, (XML)

Javni biljeznik, Ante Zloki¢, (XML)
Javni biljeinik, Bosko Jurisi¢, (XML)
Javni biljeZnik, Jadranka Plenkovi¢, (XML)
Javni biljeZnik, Marija Ivanci¢, (XML)
Javni biljeznik, Ante Barbi¢, (XML)
Javni biljeznik, Borica Kovacevi¢, (XML)

Javni biljeznik, Zrinka Mili¢- Strkalj, (XML



61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
J2.
43,
74.
5
76.
Fikie
78.
79,
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.

Javni biljeznik, lvan Bradari¢, (XML)

Javni biljeznik, Mira Rubi¢, (XML)

Javni biljeZnik, Jasna Matacic, (XML)

Javni biljeinik, Zoja Puljiz, (XML)

Javni biljeznik, Nevenka Kekez, (XML)

Javni biljeznik, llija Sari¢, (XML)

Javni biljeZnik, Vladimir Delonga, (XML)
Javni biljeZnik, Jagoda Makelja - Sulji¢, (XML)
Javni biljeZnik, Margarita Mladineo - Gazija, (XML)
Javni biljeznik, Ante Sugko, (XML)

Javni biljeznik, Helena Dragun, (XML)

Javni biljeznik, Zeljena Biuk, (XML)

Javni biljeZnik, Radoslav Vukovi¢, (XML)
Javni biljeZnik, Teo Karaboti¢- Milovac, (XML)
Javni biljeznik, Mirjana Popovac, (XML)
Javni biljeznik, Ivan Kristi¢, (XML)

GKL Split, (XML)

GK mladih Split, (XML)

GK Marka Maruli¢ Split, (XML)

Opéinski sud U Sinju, (konvencionalni oblik)
Prekr3ajni sud u Makarskoj, (XML)
Prekrsajni sud u Splitu, (XML)

Prekr3ajni sud u Visu, (XML)

Prekr3ajni sud u Starom Gradu, (XML)
Prekr3ajni sud u Sinju, (XML)

Liekarna SDZ-e, (XML)

Plovput d.o.o0. Split, (XML)

SveudiliSna knjiznica Split, (XML)

Dom za starije i nemocne osobe Lovret, (XML



ol
91.
92
93.
94.
95.
96.
94
98.
99,

100.
101.
102.

10.

104.
105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.
112
113,
114.
115.
116.
11.7.

118.

DV Grigor Vitez, (XML)

Srednja Skola Bol, (XML)

Osnovna Skola kneza Trpimira, (XML)
Kinezioloski fakultet Split, (XML)

Op¢ina Zadvarje, (konvencionalni oblik)

CZSS Sinj, (XML)

Opéina Selca, (XML)

Javni biljeZnik, Josko Donika- Stanojevié, (XML)
Studentski centar Split, (XML)

Srednja tehnicka prometna Skola Split, (XML)
Zupanijske ceste Split d.o.o., (XML)

POU Imotski, (XML)

Fakultet gradevinarstva arhitekture i geodezije Split, (XML)
Grad Solin, (XML)

Srednja Skola Brac, (XML)

Gimnazija dr. Mate Ujevic¢a Imotski , (XML)
Pomorska skola u Splitu, (XML)

Franjevacka kl. Gimnazija u Sinju, (XML)
Osnovna $kola Lucac, (XML)

Il Gimnazija Split, (XML)

Gimnazija Dinka Simunovica Sinj, (XML)
Turisticko ugostiteljska skola Split,(XML)
Obrtnicko industrijska $kola u Imotskom, (XML)
Javni biljeZnik, Mila Cip¢i¢, (XML)

Splitsko — dalmatinska Zupanija, (XML}
~ASPIRA" Visoka skola Split, (XML)

Centar za kulturu Zlatna Vrata, (XML)
Klesarska Skola Pucisca, (XML)

S.5. Antun M. Karamaneo- Vis, (XML)



119.
120.
121,
122,
123,
124.
125.
126.
127.
128.
129.
130.
134
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.
139.
140.
141.
142.
143.
144,
145.
146.

147.

S.5. Hvar, (XML)

Opéina Sestanovac, (konvencionalni oblik)
CZSS Brag, (XML)

Ekonomska Skola Imotski, (XML)
Kom.-.trgovacka Skola Split, (XML)
Industrijska $kola Split, (XML)

SS Dental centar Marusié, (XML)

5.5., Tin Ujevi¢” — Vrgorac, (XML)
Prirodoslovni muzej i zooloski vrt Split, (XML)
PSS ,Walner“- Split, (XML)

Op¢ina Zmijavci, (konvencionalni oblik)
Muzej grada Kastela, (XML)

PJG ,Pitagora®, (XML)

Tehnicka skola u Imotskom, (XML)
Brodomerkur d.d. Split, (XML)

DV ,,Cvit Mediterana”, (XML)

Osnovna $kola ,,Bol“ Split,(XML)

CZSS Makarska, (XML)

Tehnicka Skola za strojarstvo i mehatroniku Split, (XML)
Javni biljeZnik, Petar Ujevi¢, ( XML)
Arheoloski muzej u Splitu, (XML)

TZ grada Sinja, (XML)

Osnovna $kola Vis, (XML)

VPS ,,Minerva®“, konvencionalni oblik

Op¢ina Jelsa, (XML)

SS ,Brace Radi¢“- Kastel Stafili¢, (XML)
Osnovna $kola ,Zrnovnica“, (XML)

Osnovna 3kola fra Pavla Vuckovica Sinj, (XML)

Osnovna 3kola Grohote, (XML)
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148. Promet d.o.o0. Split, (XML)

149. Umjetnicka akademija Split, konvencionalni oblik
150. Osnovna Skola Brda, (XML)

151.  CZSS Omig, (XML)

152. Javni biljeznik, Ana Romac, (XML)

153. Osnovna $kola Kamen- Sine, (XML)

154. Osnovna Skola Pojisan, (XML)

155. Glazbena skola ,Josipa Hatzea“Split, (XML)
156. Osnovna $kola ,,Ravne Njive” Split, (XML)
157. V Gimnazija — V. Nazor Split, (XML)

158. Osnovna 3kola ,,Meje” Split, (XML)

159. POU,Zizi¢” Omig, (XML)

U tijeku godine djelatnici odjela su na upite stvaratelja tumacli razlike izmedu ARHINETA i
XML datoteke, nacin dostave popisa gradiva, davali upute o izradi zbirnih evidencija kod
stvaratelja, sukladno godisnjem planu raspodjele poslova u odjelu.

1.6. Preuzimanje arhivskoga gradiva
Zapisnikom o primopredaji preuzeto je gradivo slijedecih Imatelja :

1. SDP, Gradska organizacija u Splitu
Stvaratelj gradiva je Konferencija saveza komunista Hrvatske, ZO Split,
Raspon godina preuzetog gradiva je od 1978. do 1991. godine, u koli¢ini od cca 10,30 m/d

2. Poduzede za ceste Split d.d.

Raspon godina preuzetog gradiva je od 1962. do 1993. godine, u
kolic¢ini od cca 42 m/d.

Popis Imatelja/Stvaratelja javnoga i privatnoga arhivskoga gradiva koji su zapisnicki
pregledani u 2014. godini:

1. Zavod za hitnu medicinu SDZ-e
2 JU RERA
3. Zavod za prostorno uredenje SDZ-e

11



10.
11
12.
13.
14
15.
16.
17.
18.
15
20.
21.
2.
23.
24.
25.
26.
2ls
28.
29,
30.
31
32.

Poduzede za ceste Split d.d.

Umjetni¢ka gimnazija , Ars Animae“ Split
Djedji vrti¢ ,Montessori“ Split

Waldorfski djecji vrtic ,Iskrica” Split

Osnovna $kola Pujanke - Split

Dom za starije i nemoéne osobe Lovret

Dom za starije i nemocéne osobe Split

Splitski savez Sportova

Op¢ina Dugi Rat

Osnovna Skola Ostrog

Djedji vrti¢ Jordanovac

Institut za oceanografiju i ribarstvo Split

Javni biljeZnik Josko Stanojevi¢ — Donika- Kastela
~DES“- Split

Grad Kastela

HNK Split

Javni biljeznik, Margarita Mladineo Gazija- Vis
Turisticka zajednica Grada Visa

Turisticka zajednica Grada KomiZe

Dom za starije i nemoéne osobe Vis

Srednja Skola Antun Matijasevi¢- Karamaneo — Vis
Splitska Banka d.d.

Promet d.o.0. Split

Zlatni Rat d.d.

Centar za kulturu Bra¢

| Gimnazija Split

Il Gimnazija Split

Osnovna Skola Gripe, Split

Centar za socijalnu skrb Split

12



38.
34.
L 38
36.
37:
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52.

Opéinsko drzavno odvjetnistvo u Sinju

Ured driavne uprave u SDZ-i, Ispostava Sinj
Gimnazija Dinka Simunovica- Sinj

Grad Sinj

Ured drzavne uprave u SDZ-i, Ispostava Vis
Prekr3ajni sud u Visu

Grad Vis

Prekrsajni sud u Supetru

Jadrankamen d.d.

Hrvatski hidrografski institut

Etnografski muzej — Split

Sveuciliste u Splitu

IV- Gimnazija Marko Maruli¢- Split

Ured drZavne uprave u SDZ-i, Ispostava Makarska
Opcinski sud u Makarskoj

Grad Makarska

Zupanija Splitsko — dalmatinska, Ispostava Makarska
Katolicko- bogoslovni fakultet u Splitu

Centar za kulturu Brac

Hoteli Zlatni Rat d.d.

Ivan Trogrli¢, arhivist — specijalist, voditelj Odjela

Maja Kovacevi¢ - Kuzmani¢, arhivistica - specijalistica
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2. SREDIVANIE | OBRADA ARHIVSKIH FONDOVA | ZBIRKI
( Odjel za sredivanje i obradu arhivskoga gradiva )

Pregled rada za kalendarsku godinu 2014, u ovom poglavlju je prikazan po sluzbama unutar
Odjela i Odsjeka

2.1. Odsjek za arhivsko gradivo do 1945. godine:
2.1.1. Opdi poslovi

- izraden sumarni inventarni popis za arhivski fond HR — DAST- 140, Zadruga akademiara iz
Dalmacije u Pragu ( 1932 — 1939.),

- nadgledanje i usmjeravanje dvoje djelatnika sa statusom radnika na struénom
osposobljavanju uz rad, bez zasnivanja radnog odnosa, Nikole Dadiéa ( na stru¢nom
osposobljavanju za zvanje arhivist ) i lvane Kili¢ { na stru¢nom osposobljavanju za zvanje
arhivska tehnicarka ). Oboje djelatnika su zavrsili stru¢no osposobljavanje , izradili struéni rad
( Nikola Dadic je izradio sumarni inventarni popis za fond HR — DAST — 139, Jugoslavensko
uciteljsko udruzenje- Split ( 1912 — 1941. ) i prakti¢ni rad ( Ivana Kili¢ je izradila arhivski popis
za seriju gradevinske dozvole ( 1955 — 1958 ) iz fonda HR —DAST — 552, Narodni odbor
opcine Split ( 1955 -1963 ).

Nikola Dadi¢ je s uspjehom poloZio strucni ispit za zvanje arhivist u prosincu 2014. godine,

- na sastanku Stru¢noga vijeca je postignut dogovor o ukidanju 23 arhivska fonda ili zbirke i
njihovom brisanju iz evidencija i o upisivanju dva arhivska fonda koja su zaprimljena u arhiv
prije nekoliko godina a nikada nisu zabiljeZzena u evidencijama,

- za utvrdivanje stanja i stupnja oste¢enosti mati¢nih knjiga zbirke HR — DAST — 179, Zbirka
mati¢nih knjiga, obavljen je uvid u stvarno stanje knjiga, svaka knjiga je ocijenjena stupnjem
ostecenosti na skali od 1 do 5. Prema ovakvom stupnjevanju ¢e se obavljati zastita ovoga
vrijednog arhivskog gradiva,

- aZurirani su podaci o mati¢nim knjigama koje su koje su predane na restauraciju i zadtitu,
evidentirani podaci o mati¢nim knjigama koje su s restauracije vraéene u spremiste.

2.1.2. Rad u povjerenstvima

- kao predsjednica Povjerenstva za identificiranje arhivskoga gradiva, zastitnih snimaka te
spisa Odsjeka za dokumentaciju i Odsjeka za informacije i korisnicka sluzba koji se nalaze u
spremistu Knjiznice sudjelovanje u obavljanju postavljenih zadataka ( koje se arhivsko
gradivo jo$ nalazi u spremistu Knjiznice, na koje se arhivske fondove i zbirke odnose zastitni
snimci koji se nalaze u spremistu Knjiznice, koji se splsi Odsjeka za dokumentaciju i Odsjeka
za informacije i korisnicka sluzba nalaze u spremistu Knjiznice, pronalaZenje postupka i mjera
za arhivisticko zbrinjavanje i prijenos gradiva, snimaka i spisa u odgovarajuéa spremista i
odsjeka ), organiziranje prebacivanje gradiva i spisa u spremista i odsjeke,

- priprema popisa izdanja DAST —a predvidenih za predstavljanje na Interliberu,
medunarodnom sajmu knjiga i ucila, odrzao se od 11. do 16. studenog u Zagrebu,

14



- sudjelovanje u Povjerenstvu za provedbu javnog natjecaja za struéno osposobljavanje
radnika bez zasnivanja radnog odnosa kao ¢lanica povjerenstva.

Marina Grgiéevic, arhivistica — specijalistica,

voditeljica Odsjeka i Odjela

2.2. Odsjek za arhivsko gradivo nakon 1945. godine
- u ovom Odsjeku se nije radilo na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva.

- u prosincu je poceo rad na popisivanju svih fondova i zbirki u spremistu kako bi se upisali u
aplikaciju za izradu topografskog vodica.

Vendi Ganza — Marusi¢, arhivistica - specijalistica

v.d. voditeljica Odsjeka

2.3. Odsjek za arhivsko gradivo Arhiva mapa za Istru i Dalmaciju

- primale su se stranke svakog radnog dana (predavanje zahtjeva za rje§avanjem, primanje
narudZaba za rad u itaonici, primanje narudZaba za izradu preslika).

- rijeseno je 169 protokoliranih zahtjeva.
- rijeSena su 82 zahtjeva za izradu preslika.
- za svaki preslik se pisala signatura, naziv gradiva, broj lista i godina nastanka, za ovjeru.

- primljeno je u Citaonici Arhiva mapa 135 korisnika koji su Citali i pregledavali katastarsko
gradivo. Vodile su se evidencije: Dnevnik ¢itaonice i Evidencija korisnika.

- primale su se telefonsski i osobno narudzbe gradiva za u glavnoj Citaonici.
- svakodnevno su se pruzale informacije vezane za gradivo Arhiva mapa, osobno i telefonski.

- pruzale su se informacije i pomoc¢ oko gradiva Arhiva mapa i drugog gradiva pisanog na
talijanskom jeziku u glavnoj Citaonici.- koordiniralo se s Odsjekom za digitalizaciju. Osim
skeniranja kartografskoga gradiva za korisnike, takoder je izdvojeno 36 mapa katastarskih
opcina prve izmjere koje su ostavljene za digitaliziranje. Ukupno je digitalizirano 576
detaljnih listova, obradeno i pohranjeno na serveru.

- izdvajalo se gradivo za restauraciju i predavalo voditeljici Radionice za konzervaciju i
restauraciju.

- nadzirao se rad dva arhivska tehnic¢ara primljena na rad bez zasnivanja radnog odnosa.
Pruzana je mentorska pomoc pri rjeSavanju tekucih poslova i izradi prakti¢nog rada.

- izradena je veza listova za K.O. Split, izmjera 1955. godina, listovi 1-84.
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- kronolo3ki su posloZena rieSenja Kotarskog suda u Splitu (rje$enja o eksproprijaciji,
konfiskaciji) za razdoblje od 1941. do 1952. godine, umetnuta u nove, oznagene kosuljice
(kutije 2170, 2328, 2329).

- predstavljen je Arhiv mapa studentima povijesti ( 25 studenata 2. godine ), studentima
studija Konzervacija i restauracija iz Dubrovnika te uéenicima Geodetske $kole ( 60 uéenika ).

- u suradnji s prof. Rimcem odrZane su tri radionice sa studentima povijesti ( ukupno 31
student ), u sklopu predmeta Hrvatska povijest 19. stoljeca.

Bruna Horovi¢ — Vukovi¢, arhivistica- specijalistica,

voditeljica Odsjeka

2.4. Odsjek za arhivsko gradivo obiteljskih i osobnih fondova i zbirki

- preuzelo se sva postojeca obavijesna pomagala za fond HR-DAST-156, Obiteljski fond
Fanfogna-Garagnin.

- preuzeto je 16 arhivskih kutija i izvrSen je uvid u gradivo. Iz objektivnih razloga (rad sa
strankama, rje3avanje zahtjeva i vodenje Arhiva mapa) nije se pristupilo detaljnom
sredivanju gradiva ovog fonda.

Bruna Horovic — Vukovié, arhivistica — specijalistica,

v.d. voditeljica Odsjeka

2.5. Odsjek za filmsko i nekonvencionalno arhivsko gradivo
2.5.1. Opdi poslovi

- obavljeni su uobi¢ajeni poslovi — pranje i sudenje filmskih vrpci, popravak mehanickih
ostecenja, popisivanje matiénih i tehnikih kartona te pohranjivanje u spremigte. Mijerene
temperatura i vlaga u obje prostorije — u spremistu i radnoj sobi te upisani u tablicu
klimatskih uvjeta,

-u sije¢nju zavrena inventura zapodeta u prethodnoj godini,

-u sijecnju obavljeno preseljenje izdanja DAST-a, u veljai popisana sva izdanja DAST-a
smjeStena u prostoriji na zadnjem katu Arhiva,

-u sijeCnju, po nalogu ravnatelja, fotografiran i popisan arhivski fond Vicka Krstulovi¢a ( HR-
DAST- 526),

-ru¢no popisani fondovi i zbirke DAST-a kao priprema za izradu topografskog vodita koji ¢e
naknadno biti obraden u digitalnom obliku.
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2.5.2. Suradnja s raznim strankama - pojedincima i institucijama

- u sijecnju preuzeto 29 naslova 8 mm-skih filmova koje je predsjednica Kino kluba Split
Sundica Fradeli¢ vratila nakon presnimavanja, inate se ovi filmovi €uvaju u Odsjeku,

- u veljadi je gosp. Vlado Ercegovi¢ ( voditelj Kinoteke ,, Zlatna vrata” ) posudio dva filma
Filmskih novosti iz 60-tih godina za projekciju u Kinoteci ,Zlatna vrata“, u sklopu
obiljezavanja druge godinjice smrti Milorada Bibi¢a - Mosora (filmovi su vraceni),

- u ozujku i rujnu suradnja s gosp. Mladenom Cukrovom iz Muzeja sporta radi snimki MIS-a
( Mediteranskih igara u Splitu 1979.) u svrhu obiljeZavanja 35-te godisnjice MIS-a u Splitu
( projekcije postojedih filmova ). Pregledane su neke snimke na montaznom stolu, ostvareni
su kontakti s Hrvatskom kinotekom u Zagrebu ( sada Hrvatskim filmskim arhivom ) zbog
snimki koje imaju i zbog presnimavanja snimki s filmske vrpce na DVD ),

- u oZujku je ostvaren kontakt s gosp. Mihovilom Lusi¢em koji ima zbirku filmova od oko 200
naslova, ponudio ih je arhivu na otkup ( kako bi se sprijecilo propadanje filmskih vrpci u
neprimjerenim uvjetima ); dogovoreno je da ¢e gosp. Lusi¢ sastaviti popis filmova i onda ¢e
se razmotriti moguénost otkupa ili uzimanja u depozit filmova,

- U travnju (2 dana) sudjelovanje u radu Povjerenstva za identificiranje arhivskoga gradiva,
zastitnih snimaka i spisa Odsjeka za dokumentaciju i Odsjeka za informacije i korisni¢ku
sluzbu. Identificirano je gradivo u spremistu knjiznice, pronadeno je 25 disketa ( koje su
nekonvencionalno gradivo ), popisane su i prebacene u Odsjek za filmsko i
nekonvencionalno arhivsko gradivo,

- prisustvovanje promociji Vodi¢a Drzavnog arhiva u Zadru, 06.05,

- U srpnju je preuzeta iznimno vrijedna fono - zbirka ( gramofonske ploée ) gde Ljubice
Tonci¢. Preuzimanje je trajalo pet dana: 1 250 3elak ploéa, 307 vinil plo¢a, 8 komada tankih
savitljivih ploca, 10 portabl - gramofona i 1 starinski radio. Ugovor o darovanju je potpisan
25. studenog 2014.

- odrZana predavanja o radu Odsjeka za filmsko i nekonvencionalno gradivo: studentima
Filozofskog fakulteta u Splitu , Odsjek povijesti 26. 03, predavanju je prisustvovalo 25
studenata povijesti i njihov profesor, 23. 05. studentici i profesorici s istog fakulteta, Odsjek
povijesti umjetnosti, dr. sc. Ivani Capeta - Raki¢, a 24. 04. predsjednica Kino kluba Split
dovela je u Odsjek dvoje stranih studenata koji studiraju film na Filmskoj akademiji Bela Tarr
u Sarajevu,

- napisan je referat o autorskom pravu i srodnim pravima ( Primjena autorsko - pravnih
odredbi za audiovizualna djela u arhivima i njihova dostupnost ) za 47. savjetovanje
Hrvatskog arhivistickog drustva koje je odrano u Vinkovcima od 22 - 24. 10. 2014.).

- u prosincu je poceo rad na popisivanju svih fondova i zbirki u spremiétu kako bi se upisali u
aplikaciju za izradu topografskog vodica.

Vendi Ganza — Marusi¢, arhivistica — specijalistica,
voditeljica Odsjeka
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2.6. Arhivski tehnicari
2.6.1. Anita Ivandi¢
- Revizija obavijesnih pomagala u Arhivu:

s voditeljicom Odjela Marinom Grgicevi¢ nastavilo se raditi na reviziji postojeéih obavijesnih
pomagala. Usporedile su se sve evidencije (obavijesno pomagalo,

fondova. Revizija je zavriena. Napravljen je konaéni popis svih postojecih obavijesnih
pomagala u digitalnom obliku.

- Popis HR — DAST - 179, Zbirka maticnih knjiga:

odlukom ravnatelja i stru¢nog vijeca, utvrdeno je, da se u planu rada za 2014. godinu obavi
uvid u stanje, stupanj o3tecenja i odredi nacin sredivanja zbirke mati¢nih knjiga u Arhivu
( sredivanje zbirke HR-DAST-179 abecedno, po mjestima/Zupama, signiranje, te izrada
arhivskog popisa ).

S voditeljicom Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva Marinom Grgicevié i sa
voditeljicom Odjela za restauraciju i konzervaciju Nevenkom Peri¢ - Klari¢ sudjelovalo se na
utvrdivanju stupnja odtecenja maticnih knjiga. Pregledane su sve knjige i odreden je stupanj
o3tecenja za svaku. Stupanj ostecenja je procjenjivan od 0 -5 .

Postupak rada na sredivanju: nakon uvida u stanje, stupanj i nagin sredenosti, utvrdeno je
slijedece: mati¢ne knjige su bile smjestene u 3 spremista: u spremistu br. 1 u $est metalnih
ormara, u spremistu br. 2 u jednom metalnom ormaru, u spremistu br. 3 u &etiri metalna
ormara i na dvije kompakt - police (polica br. 32 i polica br. 43 ).

Maticne knjige za koje postoji Al ( analiti¢ki inventar ), tj. one sa signaturom, bile su
poredane tocno po signaturama (318 ), u dva metalna ormara te na kompakt - policama. Uz
knjige je bio primopredajni popis. U svim ostalim ormarima nije bilo primopredajnih popisa
niti evidencija koje bi posluzile u radu.

Prilikom rada na sredivanju mati¢nih knjiga koristile su se ove evidencije: vlastoruéno
izradena pomocna evidencija mati¢nih knjiga za potrebe rada sa strankama vise arhivistice
Gordane Tvrdi¢, analiticki inventar Benedikte Zeli¢ - Bué¢an i Danice BoZi¢ - Buzandi¢ te
primopredajni popisi.

Vodile su se pomocéne evidencije, kako bi se olak3ao i pobolj$ao rad i snalazenje.
Napomena: za vrijeme rada na sredivanju Zbirke, ona je bila dostupna za koristenje
korisnicima u Citaonici i za rje$avanje pismenih zahtjeva.

Maticne knjige su slagane abecedno ( po mjestima/zupama ), po vrstama knjiga (MK-
rodenih, MK-vjen¢anih, MK-umrlih, Stanje dusa) i kronologki. Svaka knjiga dobila je novu
signaturu.

Sredivanje, slaganje i signiranje mati¢nih knjiga zapoéelo je 4. veljage, zavrieno je 4. travnja
2014.
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Nakon obavljenog slaganja MK-a utvrdeno je kako nedostaju: MKU VIDONJE 7.1.1825.-
30.11.1877. (sig.MK-252).

Ukupan broj mati¢nih knjiga je 921, smjestene su u spremistu, u jedanaest metalnih ormara.
Napravljen je arhivski popis za HR-DAST-179 koji ¢e se unijeti u bazu podataka .
Na sredivanju Zbirke radilo se samostalno.

- Skrbnicki poslovi:

- od 17.03. 2014. izdavale su se mati¢ne knjige za potrebe korisnika u &itaonici, te za
rjeSavanje zahtjeva stranaka, ukupan broj izdanih mati¢nih knjiga je 564 ( 502 knjige —
Citaonica, 62 knjige rjeSavanje zahtjeva),

- izdavalo se MK-e za restauraciju ( 35 knjiga ),
- sudjelovalo se u pronalazenju gradiva za rjeSavanje zahtjeva,

za potrebe korisnika u Citaonici izdavalo se knjizno gradivo,

sudjelovalo se pri smjeStanju primljenog arhivskog gradiva fonda HR-DAST- 440,
Konferencija SKH zajednice op¢ina Split u spremisni prostor,

- sudjelovalo se u radu Povjerenstva za identificiranje arhivskog gradiva, zastitnih snimaka
te spisa Odsjeka za dokumentaciju i Odsjeka za informacije i korisni¢ka sluzba koji se nalaze
u spremistu Knjiznice,

- sudjelovalo se u preseljenju arhivskih izdanja Grada i prilozi za povijest Dalmacije,
- prebrojio se dio izdanja DAST-a koji se nalaze u knjiznom depou,

- deuralo se pola radnog vremena u ¢itaonici, od 14.07 — 22. 08. i 11, 12. i 15. prosinca pola
radnog vremena,

- zavrsilo se odstranjivanje selidbenih brojeva sa tehni¢kih jedinica u spremistu,

- od 10 - 15. prosinca sudjelovanje u radu povjerenstva za provodenje inventure u ustanovi.
- Ostali poslovi:

- svi ostali poslovi koji su dodijeljeni od ravnatelja i voditeljice odjela,

- 18.03. 2014. sluZbeni posjet Franjevackom samostanu Sv. Duha u Fojnici, sudjelovanje
na otvorenju izlozbe Sarajevski atentat 1914. godine i Prvi svjetski rat u dokumentima arhiva
samostana u Fojnici,

- sudjelovanje na 47. savjetovanju HAD-a u Vinkovcima ( 22 — 24.

Anita lvandi¢, arhivska tehni¢arka u Odjelu
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2.6.2. Boris Matas
- Mjerenje temperature i vlage:

- digitalnim higro - termometrom obavljano mjerenje temperature i relativne vlaznosti u
arhivskim spremistima na 2. i 3.katu, spremistima uz ¢itaonicu arhiva, te spremistima Arhiva
mapa za Istru i Dalmaciju. Evidencije su se vodile ru¢no i racunalno,

- redovito su provjetravane spremisne prostorije.
- Davanje arhivskog gradiva na koristenje:
- izdavalo se arhivsko gradivo za potrebe €itaca u Citaonici i vracalo u spremiste,

- izdavalo se platne podatke raznih likvidiranih poduzeca u &itaonicu djelatnici Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje, Podruéna sluzba Split i vracalo u spremiste ( dva puta,
iznimno tri puta tjedno ),

-vodio se Dnevnik spremista (racunalno),

- donosilo se arhivsko gradivo iz spremista, potrebno za rjieSavanje zahtjeva stranaka te
vracalo u spremiste ,

-izdavalo se arhivsko gradivo iz spremista arhivstici — specijalistici Bruni Vukovi¢ za
sredivanje i obradu fonda ( HR - DAST - 156, Obitelj Fanfogna — Garagnin ), i arhivskoj
tehnicarki Ivani Kili¢ za izradu prakti¢nog rada za strucni ispit ( HR — DAST — 552, Narodni
odbor opéine Split ),

- po zahtjevu voditeljice Odjela za sredivanja i obradu arhivskog gradiva, arhivistice -
specijalistice Marine Grgitevi¢, prebacivalo se arhivsko gradivo iz spremista Citaonice u
prihvatno spremiste i glavno spremiste arhiva, vracalo u spremiste gradivo koje je sredio i
obradio Nikola Dadi¢, arhivist,

-pomagalo se u pripremi arhivskoga gradiva Arhiva mapa za Istru i Dalmaciju za itale u
Citaonici i za rje3avanje zahtjeva stranaka,

- vodila se raunalna evidencija o gradivu Arhiva mapa za Istru i Dalmaciju .
- Ostali poslovi:

- uiznimnim sluéajevima deZuranje u citaonici,

- povremeno izradivanje preslika iz arhivskih fondova

Boris Matas, arhivski tehnicar u Odjelu
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2.7. Sabirni arhivski centar Hvar

- dovr3eno je sredivanje i identifikacija Fonda opcine Jelsa u Muzeju hvarske bastine u
Hvaru, sredeno i identificirano zavrsnih 6,3 d /m,

- nastavljeno je sredivanje i identifikacija fondova Osnovne 3kole u Hvaru — sredena i
identificirana dalja 4 d/ m,

- po mogucnosti jednom tjedno proucavani notarski spisi arhivskog fonda HR — DAST- 19,
Javni biljeZnici srednje Dalmacije,

- u ovom razdoblju bilo je deset korisnika i istrazivaca arhivskoga gradiva u Muzeju hvarske
bastine, a pregledali su fondove i tehnicke jedinice:

- Fond Bogli¢-Bozié: Il., 51; IV.; V.; VL; X., 24; Xl., 10; XXVII./1; XXXV., 5
- Mali fondovi: 271c, br. 1; 303; 316; 379a, br. 281 i 283; 423, br. 45 83
- Fond Bucic¢ ,,F“, XXX., 1
- Fond opéine Jelsa, lII.
- Katastarski fond, k. o. Pitve, 1-700
- Fond NOO Kotara Hvar, god. 1952.i 1954.
- Operativni arhiv, 22 C6, br. 7
dr. sci. Josko Kovacic, arhivist - specijalist,

voditelj SAC Hvar

3. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA

( Odjel za dokumentacijsko — informacijske poslove )

3.1 .0dsjek za dokumentacijske poslove
3.1.1. Op¢i poslovi

- tijekom prva tri mjeseca zbog odsustva djelatnika NikSe Susti¢a ( 07.01. - 21.03. ) obavljali
su se poslovi Odsjeka za informacije i korisnicka sluzba ( rjeSavali su se pismeni zahtjevi
stranaka, davale usmene informacije, narucivalo gradivo i suradivalo s djelatnicima u
Citaonici u svezi narudzbe gradiva),

- ustanovljena je jedinstvena godiSnja evidencija korisnika gradiva tj. godi3nji identifikacijski
broj korisnika (evidencija je propisana Pravilnikom o evidencijama u arhivima), do sada se
nije vodila,
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- u Odjel je preuzeta Knjiga primljenog arhivskog gradiva ( knjiga akvizicije ) i Knjiga
pohranjenog arhivskog gradiva ( knjiga depozita ),

- strucno vijece Arhiva predloZilo je da se zbog nepreglednosti i nekih pogresaka u vodenju
Knjiga primljenog arhivskog gradiva sluzbeno zakljuti. Knjiga je zakljuéena 9. prosinca 2014.
rednim brojem upisa 482,

- temeljem vaZeceg Pravilnika o vodenju evidencija u Arhivima, naruéena je nova Knjiga s veé
tiskanim obrascima za upis potrebnih podataka. U novu Knjigu su upisani podaci o
preuzimanju gradiva tijekom 2014. godine. Redni brojevi upisa su od 483 do 486,

- u€injena je revizija na Cetiri arhivska fonda ( HR — DAST - 57, Klasi¢na gimnazija Split; HR —
DAST - 58, | gimnazija Split; HR — DAST - 59, Zenska realna gimnazija Split; HR — DAST — 212,
Nauticka sSkola Split ). Naknadno pronadeno, rasuto gradivo tih fondova je spremljeno u
pripadajuce tehnicke jedinice a postojeci sumarni inventari uskladeni su s novim stanjem,

- sredeno je arhivsko gradivo i izradeni su sumarni inventari za dva manja arhivska fonda : HR
— DAST - 632, Pomorsko zapovjednistvo Split i HR — DAST — 633, Obalno zapovjednistvo Split.

- u Odjel je temeljem javnog natjecaja za stru¢no osposobljavanje radnika bez zasnivanja
radnog odnosa primljen pripravnik arhivist - informati¢ar Lovre Simunovié. Detaljno je
upoznat s radom i ustrojem Arhiva, osnovama arhivistike i arhivske sluzbe. Zadatak mu je
izrada racunalne aplikacije s moguénoscu viSefunkcionalne pretrage serije mapa i pratecée
dokumentacije prve sluzbene katastarske izmjere iz fonda HR — DAST — 152, Arhiv mapa za
Istru i Dalmaciju,

- sudjelovalo se redovito u radu Strucnog vijece arhiva,

- po potrebi i po nalogu ravnatelja radilo se u drugim struénim i upravnim tijelima Arhiva
( Povjerenstvo za provodenje postupka izluc¢ivanja u Arhivu, élanstvo u povjerenstvima za
prijem djelatnika u Arhiv ).

3.1.2. Rad u povjerenstvima

- tijekom godine Ravnatelj je oformio nekoliko povjerenstava u kojima su radili struéni
djelatnici i rjeSavali nagomilane probleme u radu Arhiva koji se nisu mogli rijesiti redovnom
djelatnoscu,

- radilo se u Povjerenstvu za identificiranje arhivskog gradiva, zastitnih snimaka te spisa
Odsjeka za dokumentaciju i Odsjeka za informacije. Tijekom rada u povjerenstvu, uz pomo¢
arhivske tehnicarke Anite Ilvandic, izradeni su popisi pronadenih rasutih spisa, evidencija i
raznih snimaka. Popisi su izradeni u svrhu uspostavljanja urednog poslovanja odsjeka:
Skartiran je nevrijedni materijal, arhivirana je potrebna dokumentacija, pronadene
evidencije su sredene za koristenje,

- temeljem navedenog izraden je popis obavijesnih pomagala za arhivske fondove i zbirke
izvan Drzavnog arhiva u Splitu koji je sada dostupan korisnicima,
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- tijekom rada Povjerenstva pronadene su identifikacijske kartice za vise fondova.
Vjerodostojnost kartica utvrdile su djelatnice Odjela za sredivanje ( arhivistica - specijalistica
Marina Grgicevic i arhivska tehnic¢arka Anita Ivandi¢ ).

- popisani su fondovi na koje se kartice odnose i osmisljena je kartoteka kojom se kartice
stavljaju u funkciju kao pomoéno obavijesno pomagalo dostupno korisnicima.

- radilo se i u Povjerenstvu za identifikaciju arhivskog gradiva obitelji Gligo i Bogdanic.
Odluku o osnivanju Povjerenstva donio je ravnatelj temeljem zahtjeva knjizni¢arke Hanie
Mladineo (zahtjev za povrat gradiva za koje tvrdi da je osobno vlasnistvo ). Zapisnik s
misljenjem i obrazloZenjem Povjerenstva sluzbeno je dostavljen ravnatelju.

Gordana Tvrdic, visSa arhivistica,

Voditeljica Odsjeka i Odjela

3.2. Poslovi korisnicke sluzbe i davanja informacija
3.2.1. Korisnicka sluzba

- u Arhivu mapa, zaprimljeno je, obradeno i pismeno odgovoreno na 169 zahtjeva fizi¢kih i
pravnih osoba protokoliranih klasom 612-06/14-02,

- u gitaonici Arhiva mapa korisnici su informirani o nacinima pretrage i sadrZaju gradiva.
Pismeni odgovori su na zahtjev stranaka detaljno usmeno obrazlagani.

Bruna Horovi¢ - Vukovié, arhivistica —specijalistica

- svaki radni dan, prema zadanom radnom vremenu ( od 8.30 do 12.00 ) primale su se
stranke, davale sve traZzene obavijesti i upute za rad u Arhivu i primani pismeni zahtjevi,

- tijekom navedenog razdoblja cca 1000 stranaka je zatrazilo informaciju. Ukupno je,
ubrojivii zamolbe primljene po3tom, protokolirano i rijeSeno 535 zahtjeva tj. napisano je
toliko pismenih odgovora. Odgovori su bili raznih razina sloZenosti ovisno o koli¢ini gradiva
koje je istraZeno tijekom rjeSavanja svakog pojedinog zahtjeva ( zahtjeve su rje$avali Nik3a
Susti¢, Gordana Tvrdi¢ i Bruna Horovié ).

Od navedenih zahtjeva, 366 protokolirano je klasom 612-06 / 14-04.

- u isto vrijeme primane su i prijave osoba zainteresiranih za istraZivanje arhivskog gradiva u
citaonici Arhiva. Tijekom 2014.godine registrirano je 492. korisnika.

- u razdoblju odsustva s radnog mjesta ( 7. 1. — 21. 3. ) poslove je obavljala Gordana Tvrdi,
voditeljica Odjela

Nik3a Susti¢, arhivski tehni¢ar u Odjelu
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3.2.2. Citaonica

- osim knjizni¢arke Hanie Mladineo - Mika, zbog njenog visemjesetnog odsustva, u itaonici
su dezurali: arhivska tehniCarka Anita Ivandi¢, arhivski tehnicari pripravnici lvana Kili¢, Matea
Erkapié, Ivo Damjanovi¢ i arhivist-informatiéar, pripravnik Lovre Simunovié.

- sve evidencije, koje se vode u Citaonici, redovito su aZurirane ( dnevnik ¢itaonice
narudzbenice za arhivsko i knjizno gradivo i narudzbe preslika ).

- arhivsko gradivo za korisnike &itaonice je donosio Boris Matas, arhivski tehnicar. Knjiznu

sew e

gradivo je izdavala arhivska tehnicarka Anita Ivandic.

- izradu preslika za potrebe &itada obavljala je Jadranka Vidakovié, tehnic¢arka —
restauratorica.

- broj¢ani podaci iz evidencija o radu ¢itaonice prikazani su tabelarno, kako slijedi:

Razdoblje Podaci o ¢ita¢ima Broj koristenih tehnickih jedinica gradiva

mjesec novi dnevni kutije knjige sveinjevi mape  knjiZno gradivo
prijavijeni korisnici

sijeanj-prosinac | 492 2294 3252 2368 880 176 241 knj;243 svei.

- tijekom 2014. godine za rad u itaonici su se prijavile 492 osobe. Dnevnih posjeta
prijavljenih ¢itaca bilo je 2294. Na koriStenje je iz spremista dostavljeno ukupno 6676
tehnickih jedinica arhivskog gradiva i 484 komada knjiznog gradiva.

Hania Mladineo — Mika, knjiznicarka

Anita lvandié, arhivska tehnic¢arka

3.3. Arhivska knjiznica

- obavljani su s redoviti knjizniCarski poslovi:

obrada knjizni¢ne grade,

inventariziranje,

vodile su se kartoteke zamjene knjiga i ¢asopisa i kartoteka periodike,

- rad u spremistu knjiznice:

razvrstalo se 282 knjiga i Casopisa iz sobe ravnatelja,

na temelju zahtjevnica izdano je 169 knjiga i Casopisa korisnicima i 15 djelatnicima,
provjereno je fizicko stanje knjizne grade te je odabrana 1 knjiga i 15 Casopisa za uvez.
- revizija knjizne grade:

24



- zbog poslova i radnih zadataka u Citaonici Arhiva nije zapoceta revizija knjizne grade prema
Pravilniku o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade ( N.N. 21/ 2002 ).

Gordana Tvrdic, vida arhivistica,
voditeljica Odjela

Hania Mladineo — Mika, knjznicarka

4. ZASTITA GRADIVA

( Odjel za konzervaciju, restauraciju i zastitu gradiva )

4. 1. Odsjek za konzervaciju i restauraciju s knjigoveznicom

- u Odsjeku za restauraciju i konzervaciju s knjigoveZnicom, konzervirano i restaurirano je
4.834 listova, uvezano je 83 knjige, sasiveno je 816 slogova ( 568 novih uveza, 227 starai 28
lanéanih uveza ), napravljena su 132 spiralna uveza i 174 sloga su vraéena u knjiski blok.

- konzervirano i restaurirano je: 8 dokumenata, 24 karte, 32 nacrta, 10 pergamena i 30
naslovnih etiketa,

- izradeno je 11 zastitnih kutija, 28 kartica, 18 mapa i 235 zastitnih koguljica.

Od navedenoga gradiva, dio se odnosi na gradivo Arhiva, dio poslova se odnosi na druge
korisnike.

U izvjeStaju o radu, detaljno je opisan rad na svakoj tehnic¢koj jedinici, obrazloZeni su
postupci u radu i nacin zastite, navode se podaci o koli¢ini obradenog gradiva i nafinu zastite
po djelatnicama:

4.1.1.

- klasichom metodom restauracije i metodom parcijaine laminacije restaurirano je 1.277
listova, 7 karata, 6 dokumenata, 32 nacrta i 4 pergamene,

- klasiéchom metodom su restaurirane 4 naslovne etikete,

- izradena je mapa s melinex folijom 45 x 60 cm.
Nevenka Peric¢ — Klari¢, konzervatorica — restauratorica,
voditeljica Odsjeka i Odjela

4.1.2.

- ukupno je restaurirano klasithom metodom i metodom parcijalne laminacije 139 listova, 5
pergamena i 2 dokumenta.

Klara Perutovi¢, konzervatorica — restauratorica
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4.1:3.
- ukupno je restaurirano klasicnom metodom 910 listova i 1 pergamena,
- uvezane su 3 knjige ( 154 sloga, stari uvez ) za koje su izradene 3 zastitne kartonske kutije,

- u razdoblju od 11. srpnja do 19. rujna dezurstvo u Citaonici Arhiva u trajanju od tri i pol
sata dnevno.

Natasa Treursié, konzervatorica — restauratorica
na stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog
odnosa

4.1.4.

- ukupno je restaurirano klasicnom metodom i metodom parcijalne laminacije 1.352 listova
i 17 karata, uvezano je 12 knjiga ( 96 slogova novi uvez i 26 slogova stari uvez ),

- restaurirano je klasicnom metodom 6 naslovnih etiketa.
Biljana Babi¢, restauratorica — majstorica
4.1.5.
- ukupno je restaurirano 1102 lista metodom parcijalne laminacije,
- uvezano je 12 knjiga novog uveza i 1 knjiga starog uveza,

- sasiveno je 146 slogova na pamucne vezice i 47 slogova na duple koZne vezice, ukupno 193
sloga,

- restaurirano je 8 naslovnih etiketa metodom ruéne klasi¢ne restauracije,
- napravljena je i 1 zastitna kutija za stari uvez.
Matos Jasna, viSi restaurator - tehnicar
4.1.6.
- uvezano je 55 knjigu ( 326 slogova novi uvez, 28 lanana uveza), 174 sloga su vracena u
knjiski blok,
- restaurirano je parcijalnom laminacijom 54 lista,
- restaurirano je 12 naslovnih etiketa metodom rucne klasi¢ne restauracije,

- izradeno je 132 spiralna uveza, 8 zastitnih kutija, 28 kartica, 18 mapa i 244 zastitne
kosuljice.

Vidakovi¢ Jadranka, restauratorica - tehnicarka
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4.2. Odsjek za digitalizaciju i reprografiju arhivskog i knjiznoga gradiva

- napravljeno je ukupno 629 digitalna preslika formata A 0, 1.057 digitalnih preslika A3 i
4.003 digitalna preslika A 4, Sto znadi, digitalizirano je 36 katastarskih op¢ina iz Arhiva mapa
za Istru i Dalmaciju, 4 arhivske kutije arhivskog fonda HR — DAST —- 370,

- za Citaonicu je napravljeno ukupno 6.259 preslika na papiru formata A 4 i 1.006 preslika na
papiru formata A 3.

Klara Perutovi¢, konzervatorica — restauratorica, voditeljica Odsjeka,
Jadranka Vidakovi¢, restauratorica tehnicarka,

Natasa Treursi¢, konzervatorica — restauratorica na stru¢nom
osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa

5. STRUCNO — ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Svi strucni i administrativni poslovi u TajniStvu Arhiva, Odsjeku za financijsko —
knjigovodstvene poslove i Odsjeku za tehnicke poslove su obavljeni pravovremeno i
kvalitetno.

- izraden je godisnji program i tromjesecni planovi rada, pojedinacni, po odsjecima i
odjelima.

- odrZana su Cetiri sastanka Stru¢noga vijeca: 20. sijecnja, 13. lipnja, 5. rujna i 18. prosinca.

- svim radnicima u Arhivu i sindikalnoj podruznici je omoguceno ostvarivanje svih zakonskih
prava koja im pripadaju.

6. STRUCNO USAVRSAVANIE, STRUCNI RADOVI | KULTURNO — PROSVJETNA
DJELATNOST

6.1. Strucno usavrsavanje, strucni radovi
6.1.1. Struéno usavriavanje

- djelatnici Odjela za nadzor nad arhivskim i registraturnim gradivom prisustvovali su 20.
sije€nja 2014. godine Radionici za djelatnike u sluZbi za gradivo izvan Arhiva u Hrvatskom
drzavnom arhivu.

- arhivistica - specijalistica Maja Kovacevic¢ - Kuzmani¢ sudjelovala je u ljetnoj skoli,
International summer school ADA 2014, Policies and Practices in Access to Digital Archives:
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Openness, Trustworthiness and Cost- efficency, odrzala se u vremenu od 30. lipnja do 04.
srpnja 2014. godine.

6.1.2. Strucni radovi

- 47. savjetovanje hrvatskih arhivista u Vinkovcima s temom ,, Dostupnost arhivskoga
gradiva “ odrZano je od 22. do 24. listopada.

- arhivistica - specijalistica Maja Kovacevi¢ - Kuzmanic¢ je odrZala izlaganje ,, Problemi
dostupnosti gradiva stvaratelja / imatelja u praksi “.

- arhivistica — specijalistica Vendi Ganza — Marusi¢ je odrzala izlaganje ,, Primjena autorsko -
pravnih odredbi za audiovizualna djela u arhivima i njihova dostupnost “.

Na 47. savjetovanju arhivista u Vinkovcima je sudjelovalo pet arhivistica i jedna arhivska
tehnicarka.

6.2. Kulturno - prosvjetna djelatnost
6.2.1. Kulturne djelatnosti

- 18. oZzujka na otvorenju izloZbe ,, Sarajevski atentat 1914. godine i Prvi svjetski rat u
dokumentima arhiva samostana u Fojnici “ uprili¢ene u franjevackom samostanu ,, Sv. Duh”
u Fojnici su prisustvovale dvije arhivistice i jedna arhivska tehnicarka.

- 6. svibnja je odrZana promocija ,, Vodica drzavnog arhiva u Zadru “, Zadar, 2014. Dogadaju
je prisustvovalo etvoro arhivista.

- ,Medunarodni dan arhiva“ s temom,, Prvi svjetski rat” obiljeZzen je manifestacijom
»Tjedan arhiva” prigodnim prikazivanjem dokumentarnog filma ( ,,Dokumenti jednog
vremena“, 1952, ,, Jadran film“ ).

6.2.2. Prosvjetne djelatnosti

- arhivski i ostali djelatnici su sudjelovali u organizaciji i izvedbi programa predstavljanja
Arhiva i upoznavanja s arhivskom djelatnoscu za ucenike osnovnih i srednjih skola i studente.

Organizirani su obilasci po odjelima Arhiva, upoznavanje s radnim procesima i tehnikama
obrade, sredivanja, koristenja i zastite arhivskoga gradiva.

- 11.i12. lipnja je organiziran i odrZan pripremni te¢aj s ciljem stru¢nog usavriavanja za
djelatnike u pismohranama prema zadanom programu, u organizaciji Arhiva. Tecaj je
pohadalo 18 polaznika. Predavanja su odrzali arhivisti, restaurator — konzervator i ravnatel;.
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7. POSEBNI PROGRAMI ARHIVA

Arhiv je realizirao posebne programe, ponajvise uz potporu Ministarstva kulture, dio

programa je realiziran iz vlastitih sredstava.

Red. TraZzena Odobrena
br. Naziv / vrsta programa sredstva sredstva Vlastita sredstva
od Ministarstva | Ministarstva | Arhiva
kulture kulture
I Casopis Grada i prilozi za povijest Dalmacije 31.875,00 B
(30.000,00
odobreno
2013.)
2 Digitalizacija planova Arhiva mapa 15.000,00 -
3 Tjedan arhiva 20.000,00 20.000,00 2.278,61
4, Nabava raunalne opreme (racunala sa 61,275,00 20.000,00 2.295,00
Stampacima i licencama)
5; Stru¢no usavr$avanje strucnih radnika
(arhivski, zastita papira) 25.000,00 10.000,00 8.994.92
6. Nova knjiZzna grada za knjiZnicu Arhiva 12.000,00 -
7 Nabava materijala za Odjel za konzervaciju,
restauraciju i zastitu gradiva 123.000,00 35.000,00 2.278.,61
8. Preventivna za$tita arhivskog gradiva (kutije) | 25.000,00 20.000,00
J; Zastitne kutije za filmske vrpce 3.000,00 2.400,00 3L
10. | Nabava opreme (skener) 36.000,00 36.000,00
(kupljeno u
prosincu 2013.)
11. | Program METEL - win za knjiZnicu Arhiva 7.500,00 -
12. | Program za rad sa korisnicima: WEB
aplikacija Lector2 8.000,00 -
13. | Program za obradu digitaliziranih sadrZaja 303200
Adobe CS6 Design Std WIN/MAC IE licenca 12.570,00
14. | Program za digitalno vodenje poslova 7.500,00
pismohrane Arhiva
(digitalni urudzbeni zapisnik)
15. | Ugradnja sustava hladenja i grijanja u prostor 9.283,75
za digitaliziranje gradiva
16. | Ugradnja Stedne rasvjete u glavnu Citaonicu 4.6500,00
Arhiva
17. | Sredstva za rad s gradivom u spremistima 4.914,38
Arhiva (kolica, ljestve)
Uku 380.220,00 107.400,00 81.958,99
pno
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8. IZDAVACKA DJELATNOST

Broj 26 ¢asopisa Arhiva,, Grada i prilozi za povijest Dalmacije” nije tiskan, nije prikupljen
dovoljan broj radova. Sredstva dobivena za ovu svrhu su u proracunskoj pri¢uvi Arhiva.



