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Na temelju Clanka 24. i sukladno &lanku 41. Statuta DrZavnog arhiva u Splitu,
ravnatelj DrZavnog arhiva u Splitu donosi

PRAVILNIK

O PRORACUNSKOM RACUNOVODSTVU

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o proradunskom radunovodstvu (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
definiraju se knjigovodstvene isprave, poslovne knjige, organizacija
knjigovodstva i druga podruéja koja se odnose na proracunsko raGunovodstvo.

Clanak 2.

Proracunsko raunovodstvo  temelji se na opceprihvaéenim
raCunovodstvenim nacelima toCnosti, istinitosti, pouzdanosti i pojedinaénom
iskazivanju poslovnih dogadaja.

Clanak 3.

(1) Proradunski korisnici vode knjigovodstvo po nacelu dvojnog
knjigovodstva, a prema rasporedu rafuna iz Radunskog plana.

(2) Proradunski korisnici obvezni su u svom knjigovodstvu osigurati
podatke pojedinagno po vrstama prihoda i primitaka, rashoda i izdataka kao io
stanju imovine, obveza i vlastitih izvora.
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II. POSLOVNE KNIJIGE I KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Clanak 4.

(1) Poslovne knjige proradunskih korisnika jesu: dnevnik, glavna knjiga i
pomocne knjige.

(2) Dnevnik je knjiga u koju se unose poslovne promjene slijedom
vremenskog nastanka.

(3) Glavna knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih
promjena i transakcija nastalih na imovini, obvezama, vlastitim izvorima te
prihodima i rashodima.

Clanak 5.

(1) Pomocne knjige jesu analitike knjigovodstvene evidencije stavki koje
su u glavnoj knjizi iskazane sinteticki i druge pomocne evidencije za potrebe
nadzora i pracenja poslovanja.

(2) Proracunski korisnici obvezno vode analiti¢ka knjigovodstva.

(3) Pored analiti¢kih knjigovodstava iz stavka 2. ovog Clanka, proracunski
korisnici vode:

— knjigu (dnevnik) blagajni (kunska, devizna, porto i druge),
— evidenciju putnih naloga i koristenja sluzbenih vozila,

— knjigu izlaznih raduna,

— knjigu ulaznih raduna te

— ostale pomocne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama.
Clanak 6.

(1) Poslovne knjige vode se za fiskalnu godinu, koja je jednaka
kalendarskoj godini.

(2) Poslovne knjige otvaraju se na pocetku fiskalne godine ili danom
osnivanja.

(3) Poletna stanja glavne knjige na poCetku fiskalne godine moraju biti
ista kao zaklju¢na stanja na kraju prethodne fiskalne godine.



-4-
Clanak 7.

(1) Poslovne knjige zakljutuju se na kraju fiskalne godine i Cuvaju u
sljedeé¢im rokovima:

1. dnevnik i glavna knjiga — najmanje jedanaest godina,
2. pomoc¢ne knjige — najmanje sedam godina.

(2) Ako se poslovne knjige vode kao elektroni&ki zapis, glavna knjiga se
mora nakon zaklju¢ivanja na kraju fiskalne godine potpisati elektronikim
potpisom sukladno propisu koji ureduje elektroni¢ki potpis, zastititi na nadin da
nije moguca izmjena pojedinih ili svih njezinih dijelova ili listova i da se mo¥e u
svakom trenutku otisnuti na papir. U suprotnom se glavna knjiga ispisuje i
uvezuje u roku od 120 dana od isteka fiskalne godine na koju se odnosi, a osoba
ovlastena za zastupanje prorauna i proradunskog korisnika mora je potpisati.

(3) Rok Cuvanja poslovnih knjiga pocinje teéi zadnjeg dana fiskalne
godine na koju se odnose.

Clanak 8.

(1) KnjiZenje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na
vjerodostojnim, istinitim, urednim i prethodno kontroliranim knjigovodstvenim
ispravama.

(2) Knjigovodstvena isprava jest pisani ili memorirani elektronicki dokaz
o nastaloj poslovnoj promjeni.

(3) Isprava za knjiZenje je uredna kada se iz nje nedvosmisleno moZe
utvrditi mjesto i vrijeme njezina sastavljanja i njezin materijalni sadrZaj, $to
znaCl narav, vrijednost i vrijeme nastanka poslovne promjene povodom koje je
sastavljena. Vjerodostojna je isprava koja potpuno i istinito odra¥ava nastali
poslovni dogadaj.

(4) Zakonski predstavnik ili osoba koju on ovlasti potpisom na ispravi ili
memoriranom Sifrom ovlastenja za transakciju jaméi da je isprava istinita i da
realno prikazuje poslovnu promjenu odnosno transakciju.

Clanak 9.

Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave sastavljaju se na hrvatskom
Jeziku i izraZavaju u valutnoj jedinici koja se primjenjuje u Republici Hrvatskoj.
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Clanak 10.

(1) Knjigovodstvene isprave &uvaju se kao izvorne isprave, ili na nositelju
elektroni¢kog zapisa ili nositelju mikrografske obrade.

(2) Knjigovodstvene isprave &uvaju se u sljede¢im rokovima, ako drugim
propisima nije odreden drugi rok:
1. trajno se Cuvaju isplatne liste ili analiti¢ka evidencija placa,
2. najmanje jedanaest godina uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni
podaci u dnevnik i glavnu knjigu,
3. najmanje sedam godina Suvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci
u pomo¢ne knjige.

III. POPIS IMOVINE I OBVEZA

Clanak 11.

(1) Proracunski korisnici, na podetku poslovanja, moraju popisati imovinu
1 obveze te navesti njihove pojedinaéne vrijednosti.

(2) Popis imovine i obveza mora se sastaviti i na kraju svake poslovne
godine sa stanjem na datum bilance.

(3) Podaci o popisu unose se pojedinadno u naturalnim i nov¢anim
izrazima u popisne liste. Popisne liste su knjigovodstvene isprave ¢&iju
vjerodostojnost potpisima potvrduju &lanovi popisnog povjerenstva.

Clanak 12.

(1) Povjerenstvo za popis osniva zakonski predstavnik.

(2) Zakonski predstavnik odreduje datum popisa, rokove obavljanja
popisa i dostavljanja izvjestaja s priloZzenim popisnim listama.

(3) Nakon popisa, povjerenstvo je obvezno sastaviti izvjestaj na temelju
popisnih lista i svojih zapaZanja i predati ga zakonskom zastupniku.
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Clanak 13.

Zakonski predstavnik na temelju izvjestaja i priloZenih popisnih lista
odlucuje o:

1. nainu likvidacije utvrdenih manjkova,

2. nacinu knjiZenja utvrdenih viskova,

3. otpisu nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza,
4. rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

5. mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oStecenja, neuskladenost
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i sli¢no.

IV. PRIMJENA RACUNSKOG PLANA

Clanak 14.

(1) Racunskim planom proraduna utvrdene su broj¢ane oznake i nazivi
pojedinih rauna po kojima su proratunski korisnici obvezni knjigovodstveno
iskazivati imovinu, obveze i izvore vlasniitva te prihode/primitke i
rashode/izdatke.

(2) RacCuni su razvrstani na: razrede, skupine, podskupine, odjeljke i
osnovne racune.

(3) Osnovni raCuni iz Radunskog plana mogu se raSClanjivati, prema
potrebama, na analiti¢ke i podanalititke radune. Ras¢lanjivanje osnovnih raguna
u Radunskom planu obavlja se po dekadnom sustavu.

V.PRAVA I DUZNOSTI RAVNATELJA I
RUKOVODITELJA RACUNOVODSTVA

Clanak 15.

Prava i duZnosti ravnatelja Arhiva su da:

- u utvrdenim rokovima nadleZnim tijelima i Ministarstvu kulture dostavlja
izvjeS¢a o koristenju proradunskih i drugih sredstava Arhiva,

- natemelju donesenih zakona i financij skog plana vodi raduna o koristenju
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proradunskih i drugih sredstava Arhiva,
- skrbi o imovini koja je Arhivu dana na koristenje,

- skrbi o svekolikom raunovodstvenom poslovanju i zakonitoj uporabi
sredstava.

Clanak 16.

Prava i duznosti voditelja ratunovodstva su:
da organizira i vodi ratunovodstvene poslove Arhiva sukladno ovom Pravilniku.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se po postupku utvrdenom kao i za
njegovo donosenje.

Clanak. 18

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi
Arhiva.

Klasa: 612-06/08-01/23
Ur.br.: 2181-109-08-1
Split, 14.02.2008.
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STOPE ISPRAVKA VRIJEDNOSTI DUGOTRAJNE IMOVINE

Red.br|Naziv sredstva ili skupine Godisnja
sredstva Vijek | stopa
trajanja| (%)
1 2 3 4
I GRADEVINSKI
OBJEKTI
1. stambeni i poslovni
objekti
od betona, metala,
kamena i opeke 80 1,25
od drveta i ostalog
materijala 20 5
2, ceste, Zeljeznice i sli¢ni
gradevinski objekti 25 4

3. | ostali gradevinski objekti | 20 5

I | POSTROJENJAI
OPREMA

1. Uredska oprema i
namjestaj

racunala i radunalna

oprema 4 25
uredski namjestaj 8 12,5
ostala uredska oprema 5 20
2. | Komunikacijska oprema 5 20

komunikacijski uredaji 5 20




pokretni komunikacijski

uredaji 2 50
3. | Oprema za odrZavanje i
zaStitu 5 20
4. Medicinska i
laboratorijska oprema 5 20
5. Instrumenti, uredaji i
strojevi 8 12,5
precizni i opti¢ki
instrumenti 5 20
mjerni i kontrolni uredaji:
— mehanic¢ki 8 12,5
— elektronicki 5 20
6. Sportska i glazbena
oprema 5 20
7. | Uredaji, strojevi i oprema
za ostale namjene S 20
11 PRIJEVOZNA
SREDSTVA
1. | Prijevozna sredstva u
cestovnom prometu -8 12,5
osobni automobili i vozila
hitne pomoéi 5 20
2 Prijevozna sredstva u
ZeljezniCkom prometu 8 12,5
3. Prijevozna sredstva u
pomorskom i rijeénom
prometu 8 12,5
brodovi veéi od 1000 brt [ 20 5
4. Prijevozna sredstva u
zraCnom prometu 10 10




v KNIJIGE

Knjige u knjiZnicama 5 20

\Y, VISEGODISNIJI
NASADI I
OSNOVNO STADO 5 20

VI NEMATERIJALNA
PROIZVEDENA
IMOVINA

1. Ulaganja u istraZivanja
rudnih bogatstva 10 10

2. Ulaganja u radunalne
programe 4 25

VII NEPROIZVEDENA
NEMATERIJALNA
IMOVINA

Patenti, koncesije, licence.
pravo koristenja tudih  [prema trajanju iz
sredstava, viSegodisnji ugovora

zakup i sli¢no

VIII Vojna nefinancijska | prema stopama
imovina iz Odluke iz

¢lanka 59. st. 4.
ovog Pravilnika




