cen e

Clanaka 10, 39. i 40. Statuta Drzavnog arhiva u Splitu (klasa: 612-06/19-01/29 ur.broj: 2181-109-01-
19-01, 2019.) ravnateljica Drzavnog arhiva u Splitu donosi

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
DRZAVNOG ARHIVA U SPLITU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu knjiznice Drzavnog arhiva u Splitu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
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Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

Clanak 2.

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost pod imenom KnjiZnica DrZzavnog arhiva u Splitu (u daljnjem
tekstu Knjiznica) kao javna specijalna knjiznica u sastavu Drzavnog arhiva u Splitu (u daljnjem
tekstu DAST).

Knjiznica je upisana u Upisnik knjiznica u Republici Hrvatskoj pri Nacionalnoj i sveucilisnoj
knjiznici u Zagrebu pod upisnim brojem K-835/2 (Pravilnik o upisniku knjiznica, NN 78/20).

Clanak 3.

KnjiZnica ima pecat pravokutnog oblika 4 x 2 cm, s tekstom u tri reda:

KNJIZNICA
DRZAVNOG ARHIVA
U SPLITU

Clanak 4.

Strucni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja SveuciliSna knjiZnica u Splitu na nacin propisan
Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti 1 sustavu maticnih knjiznica u Republici Hrvatskoj (NN 81/21).
Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice obavlja Ministarstvo kulture i medija Republike
Hrvatske. Odluku o prestanku i statusnim promjenama knjiZznice, koja mora sadrzavati i odredbe o
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kulturu (¢lanak 14. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, NN 17/19 i 98/19).

Clanak 5.

Voditelj Knjiznice organizira rad Knjiznice u dogovoru s voditeljem Odjela za informacijsko-
dokumentacijske poslove, u skladu s Pravilnikom o radu DAST-a, Zakonom o knjiznicama i


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2020_07_78_1483.html
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1. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 6.
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korisnicima i o koristenju usluga knjiznice

— prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju autorska i srodna
prava

— pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa te

— obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.
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specijalne knjiznice ukljucuje podrsku kulturnoj i1 javnoj te stru¢noj i znanstvenoj djelatnosti
ustanove u ¢ijem su sastavu odnosno ciljane populacije korisnika ili zajednice, Sto se ostvaruje kroz:

— informacijsko-referalne usluge

— edukaciju korisnika

— osiguravanje pristupa kvalitetnim i relevantnim analognim 1 digitalnim izvorima stru¢nih i
znanstvenih informacija iz podrucja djelovanja mati¢ne institucije

— izgradnju digitalne knjiZnice, digitalnih zbirki 1 institucijskog repozitorija

— pruzanje usluga koje pridonose znanstvenom istraZzivanju i razvojnim programima

— sudjelovanje u vrednovanju ustanove u ¢ijem je sastavu i njezinih djelatnika putem
bibliometrijskih i drugih istraZivanja

— pracenje publicisticke aktivnosti ustanove u ¢ijem je sastavu

— sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti ustanove u ¢ijem je sastavu

— aktivnu podrSku otvorenoj znanosti

— sudjelovanje u programima popularizacije znanosti, kulture i umjetnosti

— provodenje kulturnih aktivnosti, projekata i programa, samostalno ili u sklopu programa ustanove
u ¢ijem je sastavu

— obiljeZavanje znacajnih dogadanja vezanih za znanstvenu i kulturnu povijest



— suradnju s medijima u promidzbi znanstvenih, kulturnih 1 umjetnickih aktivnosti ustanove u ¢ijem
je sastavu
— aktivnosti vezane uz vrednovanje, registraciju, zastitu i povecanje dostupnosti kulturnog dobra.

I11. USTROJ I UPRAVLJANJE RADOM KNJIZNICE

Clanak 7.

Kao knjiznica u sastavu DAST-a Knjiznica je sastavni dio Odjela za informacijsko-
dokumentacijske poslove.
Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.

Clanak 8.
Voditelja Knjiznice imenuje i razrjeSava ravnatelj DAST-a prema odredbama Zakona. Ako je u
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Standarda).

Clanak 9.
Knjiznica ima knjizni¢ni odbor koji ¢ine najmanje tri ¢lana : voditelj knjiznice (ujedno i
predsjednik Odbora), voditelj Odjela za informacijsko-dokumentacijske poslove i jedan ¢lan kojeg
imenuje ravnatelj DAST-a.

Knjizni¢ni odbor (prema clanku 23. Standarda):
—utvrduje nacrt prijedloga internog akta o radu knjiznice
— predlaZe mjere za razvoj 1 unapredenje rada knjiznice
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—utvrduje prijedlog godiSnjeg proracuna knjiznice

— usvaja godiSnje izvjes¢e o radu knjiZnice

— utvrduje godisnji 1 viSegodi$nji plan rada knjiznice

— donosi prijedloge o nadoknadi izgubljene i otudene grade
— poduzima i druge aktivnosti od vaznosti za rad knjiznice.

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 10.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava DAST 1 Ministarstvo kulture i medija RH.

V. IZGRADNJA I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 11.

Sva grada koju knjiZnica posjeduje i daje na koriStenje predstavlja njezin knjizni¢ni fond.
Knjiznica svoj fond stvara vlastitim izdanjima, zamjenom, darovima i kupnjom.
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donacija. Odobrenje za nabavku grade za Knjiznicu daje Ravnatelj DAST-a na temelju prijedloga
voditelja Knjiznice.

Knjiznici se obvezno dostavljaju sva izdanja DAST-a (3 besplatna primjerka), magistarski
radovi i doktorske disertacije djelatnika DAST-a (1 primjerak) i radovi nastali na temelju koriStenja
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knjigu (u elektronickom obliku), Sto je osnovni dokument i dokaz materijalne vrijednosti Knjiznice.
Smjestaj, pohrana, zastita, revizija i otpis provodi se u skladu sa Zakonom i pripadaju¢im
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korisnicima i posudenoj gradi.

V1. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 13.
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Djelatnici DAST-a mogu posudivati gradu bez ograni¢enja broja primjeraka i zadrzati literaturu u
svom radnom prostoru, prema potrebi u znanstvenom i struénom radu, uz obveznu evidenciju
posudbe. Postoji mogucnost trajne posudbe, pri cemu posudena grada mora biti dostupna na zahtjev
voditelja Knjiznice, ne smije se davati drugim osobama na koristenje bez znanja voditelja Knjiznice,
a prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa vra¢a se u Knjiznicu. Svu posudenu
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Vanjski korisnici smiju se sluziti literaturom iskljucivo u €itaonici, uz rezervaciju mjesta u
¢itaonici 1 narudzbu grade, postujuci vazeci Pravilnik o koriStenju arhivskog gradiva i radu Citaonice
Drzavnog arhiva u Splitu (klasa 612-06/21-01/35, ur.br. 2181-109-01-21-01, 2021.)
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(NN 52/05).
Korisnici kojima je za njihov znanstvent ili struéni rad potrebna grada iz drugih knjiznica mogu
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arhivskog gradiva i radu Citaonice DAST-a, a regulirano je Cjenikom usluga DAST-a.


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_10_111_1941.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_10_111_1941.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_04_52_1001.html

Clanak 15.

Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dozvoljeno
bilo kakvo oste¢ivanje i neprimjereno koristenje grade (zabranjeno je grubo listanje, savijanje i
trganje listova, pisanje i podcrtavanje ili bilo kakvo oznacavanje u tekstu). U interesu je korisnika da
pri posudbi pregleda gradu i prijavi eventualna oStecenja.
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primjerkom izgubljene, odnosno oste¢ene publikacije ili isplatiti DAST-u stvarnu protuvrijednost
grade (nabavnu cijenu novog primjerka u trenutku vracanja ili vrijednost procijenjenu uz pomo¢
antikvarijata za publikacije nedostupne na trzistu). Iznimno je mogu¢ dogovor o nadoknadi nekim
drugim publikacijama od interesa za Knjiznicu odnosno DAST.

Odluku o potrebi naknade Stete donosi Knjizni¢ni odbor.
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moze se uskratiti pravo na koriStenje usluga Knjiznice.
Protiv odluke o naknadi $tete ili privremenog, odnosno trajnog gubitka prava koriStenja
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konacna.

Clanak 16.

Knjiznica prikuplja osobne podatke o svojim korisnicima u svrhu svog poslovanja i izrade
statistike. Osobni podatci $tite se u skladu s Opéom uredbom o zastiti podataka te Pravilnikom o
zastiti osobnih podataka.

DAST nije odgovoran za gubitak podataka izazvan zlonamjernim upadima tre¢ih strana.

VII.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama DAST-a.

IV

koju stavku Pravilnika.
KLASA: 011-03/23-02/01
URBROJ: 2181-109-09-23-01
Split, 12. sije¢nja 2023.
RAVNATELIJICA:

Bruna Horovi¢ Vukovié,
prof., arhivska savjetnica




