Program pripremnog tečaja za djelatnike na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva
                                               ( 14. i 15. svibnja 2024.godine)


14. svibnja 2024. godine,  Početak u 9,00 sati

1. Otvaranje seminara, uvodna riječ ravnateljice

2. Organizacija arhivske službe i rad arhiva                                                                                      
      (Bruna Horović Vuković, prof.,  ravnateljica  Državnog arhiva u Splitu)

3. Uredsko poslovanje i spisovodstvo                                                                                           (Bruna Horović Vuković, prof.,  ravnateljica  Državnog arhiva u Splitu)

4. Obveze stvaratelja i imatelja arhivskoga gradiva prema arhivskom zakonodavstvu                                                                     (Ivan Trogrlić, viši arhivist)

                                                        PAUZA
                                                11,30 – 12,00 sati

5. Dostupnost i korištenje dokumentacije u javnim službama                                                                                              (Vesna Rimac, viša  arhivistica)

6. Zaštita arhivskoga gradiva                                                                                                (Nikolina Cvitanović, konzervatorica – restauratorica)


15. svibnja 2024. godine,  Početak u 9,00 sati

1. Pretvorba gradiva
(Vedran Muić, viši arhivist )

2. Vrednovanje, odabiranje i izlučivanje gradiva                                                                               (Ivan Trogrlić, viši arhivist)

3. Organizacija rada pismohrane, klasifikacija dokumenata te sređivanje dokumentacije                                                (Maja Kovačević Kuzmanić, viša arhivistica)


                                                       PAUZA
                                                 11,30 – 12,00 sati

4. Predaja arhivskoga gradiva arhivima                                                                                                                              (Maja Kovačević Kuzmanić, viša arhivistica)

5. Zaštita audiovizualnoga gradiva i snimanje arhivskoga gradiva                                                       (Vendi Ganza Marušić, arhivistica)

6. Podjela potvrdnica o nazočenju  tečaju
