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Temeljem odredbi Clanka 39. i Elanka 41. Zakona o sustavu civilne zastite (NN 82/15,
118/18, 31/20, 20/12 1 114/22) i odredbi ¢lanka 3. i élanka 13. Pravilnika o tehnié¢kim
zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovniStva (NN 69/16), ravnateljica

Drzavnog arhiva u Splitu, Bruna Horovi¢ Vukovié, prof., dana 25. oZujka 2025. godine
donosi
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l. Zakonska osnova za donosenje elaborata

Sukladno odredbama ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (NN 82/15, 118/18,
31/20, 20/21, 114/22), vlasnici i korisnici objekata u kojima se okupljaili istodobno boravi
viSe od 250 ljudi, te izmedu ostalih, odgojne i obrazovne ustanove, u kojima se zbog buke
ili akustiCne izolacije ne moZe osigurati dovoljna ¢ujnost sustava za javno uzbunjivanje,
duzni su uspostaviti i odrzavati odgovarajuéi interni sustav za uzbunjivanje i
obavjescivanje te preko istog osigurati provedbu javnog uzbunjivanja i prijem priopéenja
nadleZznog centra 112 o vrsti opasnosti i mjerama za zastitu koje je potrebno poduzeti.

Odredbom Clanka 41. stavka 2. Zakona o sustavu civilne zastite, obavijest o jedinstvenom
europskom broju za hitne sluzbe 112 i znakovi za uzbunjivanje moraju biti istaknuti na
vidljivom mjestu u svim javnim ustanovama i stambenim zgradama.

Clankom 3. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva
(NN 69/16), propisano je da za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavje$éivanja
uobjektima za koje se temeljem ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne za$tite mora osigurati
uzbunjivanje i obavjescivanje te preko istog osigurati provedba javnog uzbunjivanja, mogu
se koristiti razglasni i video sustavi instalirani u objekte i njihovu okolinu te ostali
suvremeni komunikacijski sustavi kojima se moZze osigurati pouzdano i brzo uzbunjivanje
(GSM, interni sustavi elektronicke poste, interni radio komunikacijski sustavi). Vlasnici i
korisnici gore navedenih objekata duZni su izraditi elaborat za kori$tenje predmetnih
resursa, a koji treba sadrZavati upute o njihovom koristenju, odluku o odgovornim
osobama zaduZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno
poduzeti i odluku o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavje$éivanja.

Temeljem odredbi ¢lanka 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog
uzbunjivanja stanovnistva, za komunikacija vlasnika i korisnika objekata iz &l. 39. Zakona
o sustavu civilne zastite koji su duzni osigurati prijem priopéenja nadleznog centra 112 o
vrsti opasnosti i mjerama za zaStitu i spaSavanje, za tu namjenu koristi se Internet.
Vlasnici i korisnici objekata duzni su nadlezni Zupanijski centar 112 obavijestiti o adresi
elektronicke poSte na kojoj ¢e zaprimati priopéenja.

1. Mjere i aktivnosti koje se utvrduju elaboratom
Ovim elaboratom se utvrduju:

- resursi za uzbunjivanje i obavjeséivanje i nacin njihovog koristenja

- odgovorne osobe zaduZene za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti i

- odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjescivanja.



1l. Objekti u kojima se osigurava interni sustav uzbunjivanja

Sustav uzbunjivanja i obavjeS¢ivanja iz ovoga Elaborata provodit ¢e se u svim
prostorijama Drzavnog arhiva u Splitu (u daljnjem tekstu: Arhiv).

v. Resursi za provedbu internog i javnog uzbunjivanja i upute o njihovom
koriStenju

Za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjescivanja u prostorima Arhiva te za
osiguranje provedbe internog uzbunjivanja koristi se:
- protupoZarni alarm, mobilni telefoni, fiksne telefonske mreZe i elektroni¢ka posta
(e-mail)

ProtupoZarni alarm instaliran je i redovito se odrzava i ispituje. U sluéaju potrebe,
protupoZarni alarm moZe se ru¢no aktivirati pritiskom na 7 (sedam) javljaéa poZara
rasporedenih u prizemlju (glavni ulaz), prvom katu (sredina), 2. katu (stepeniste i istok) i
3. katu (stepeniste, istok i zapad) zgrade Arhiva.

JavljaCi poZara opremljeni su autonomnom baterijom kojom se osigurava funkcioniranje
sustava i u slucaju prekida opskrbe elektricnom energijom.

U prizemlju zgrade Arhiva nalazi se i tipkalo za daljinsko isklju¢ivanje napajanja
elektri¢nom energijom cijelog objekta u slu¢aju opasnosti.

U slucaju nestanka elektricne energije, automatski se uklju¢uje sigurnosna rasvjeta na
svim evakuacijskim putevima u objektu.

U slucaju nestanka elektri¢ne energije, uzbunjivanje i obavjeséivanje se provodi i ruénim
zvizdaljkama (2 komada) jakog intenziteta.

Odgovorne osobe zaduZene za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti dalje usmenim putem, internim telefonskim linijama ili elektroni¢kom
poStom (e-mailom) obavjeStavaju odgovorne osobe za provedbu mjera za uzbunjivanje i
obavjescivanje, odnosno osobe koje su odgovorne za evakuaciju i spasavanje. Odgovorne
osobe za provedbu mijera za uzbunjivanje i obavjeScivanje poduzimaju aktivnosti
sukladno zaprimljenoj obavijesti o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Otvaranjem vrata ureda, spremiSta i ostalih prostorija Arhiva, provjerava se nazo&nost
osoba u ustanovi, priop¢ava im se vrsta opasnosti i upuéuje o daljnjim postupcima.

Radnici i ostale zateCene osobe u zgradi Arhiva informacije dobivaju od zaposlenika
osposobljenih i odgovornih za provedbu evakuacije i spasavanja te se postupa u skladu s
mjerama sigurnosti (ostaje se u istom prostoru, premjesta se u neki drugi dio objekta ili
se izlazi izvan prostora ustanove na zborno mjesto).

Organizaciju evakuacije obavljaju radnici koji su rukovoditelji evakuacije i spaSavanja
sukladno Planu evakuacije i spasavanja Arhiva.



V. Osobe zaduzene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti

Odgovorne osobe zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba
poduzeti, za prijenos priopéenja odgovornim osobama za provedbu mjera za uzbunjivanje
i obavjeSéivanje te odgovorne osobe zaduZene za evakuaciju i spasavanje navedene su u
Odluci o odgovornim osobama zaduzenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i
mjerama koje je potrebno poduzeti (Prilog 1.), Odluci o odgovornim osobama za provedbu
uzbunjivanja i obavjeScivanja (Prilog 2.) te popisu radnika koji su zaduZeni za evakuaciju i
spasavanje u Arhivu (Prilog 3.).

Kontakti odgovornih osoba koje su zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i
mjerama koje treba poduzeti te za prijenos priopéenja odgovornim osobama za provedbu
mjera za uzbunjivanje i obavjeSéivanje dostavljaju se u nadlezni centar 112.

Za dostavu kontakata i redovito aZuriranje istih zaduZen je tajnik Arhiva, koji je duzan o
potrebi aZzuriranja obavijestiti ravnatelja Arhiva.

VL. Odgovorne osobe za provedbu mjera uzbunjivanja i obavjeséivanja

Odgovorne osobe za provedbu mjera uzbunjivanja i obavjeScivanja navedene su u Prilogu
I. Elaborata.

Osobe zaduZene za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti
navedene su u Prilogu Il. Elaborata.

Radnici koji su zaduzeni za evakuaciju i spasavanje (rukovoditelji) navedeni su u Prilogu
lll. Elaborata.

U slucaju potrebe, odgovorne osobe za provedbu mjera uzbunjivanja i obavjeSéivanja
obavjeStavaju zaduZene osobe za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba
poduzeti.

Radnici koji su zaduZeni za evakuaciju i spasavanje (rukovoditelji) provode uzbunjivanje i
obavjeScivanje radnika i ostalih zate€enih osoba u prostoru Arhiva te po potrebi provode
evakuaciju i spasSavanje istih.



VIl. Provjera internog sustava uzbunjivanja, obavje$éivanja i prijema
priopéenja

Najmanje jednom godiSnje treba provoditi provjeru funkcioniranja sustava uzbunjivanja,
obavjeScivanja i prijema priopéenja. Provjerom rukovode odgovorne osobe zaduZene za
prijam priopc¢enja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Provjera se obavlja tako da se simulira stvarna situacija uzbunjivanja, obavjeséivanja i
prijema priopéenja. O svakoj provedenoj provjeri odgovorne osobe zaduZene za prijem
priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti obvezne su izraditi izvieSée te
ga dostaviti ravnatelju Arhiva te ako su uocene slabosti i nedostaci u sustavu, duZni su
predloziti i provesti mjere pobolj$anja.

VIIl. Ostale odredbe

Mjere provodenja evakuacije i spaSavanja propisane su Zakonom, a konkretno razradene
u Planu evakuacije i spasavanja Arhiva.

Temeljem Clanka 55. stavak 4. Zakona o zastiti na radu (NN 71/14, 118/14, 94/18.i 96/18)
propisana je obveza poslodavca za osposobljavanje radnika u odnosu na postupanja u
slu¢aju nastanka neposrednih i zna€ajnih rizika za Zivot i zdravlje, kojima su izloZeni ili
mogu biti izlozeni.

Stavak 5. navedenoga Zakona propisuje obvezu provodenja vjeZbe evakuacije i
spaSavanja minimalno jednom u dvije godine. Navedenu obvezu Arhiv redovito izvr§ava,
odnosno kroz vjezbe se potvrduje da se evakuacija radnika i ostalih zatedenih osoba u
prostoru Arhiva provodi sukladno Planu evakuacije i spasavanja.

Ovaj Elaborat za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjeséivanja objavljuje se
na sluzbenoj stranici Arhiva.

Elaborat stupa na snagu danom donosenja.
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PRILOZI

Prilog 1.

Na temelju odredbi ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (NN broj 82/15, 118/18,
31/20 20/211144/22) i odredbi €lanaka 3. i 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava
javnog uzbunjivanja stanovniStva (NN br. 69/16), ravnateljica Drzavnog arhiva u Splitu,
Bruna Horovi¢ Vukovié, prof., donijela je

ODLUKU O ODGOVORNIM OSOBAMA ZADUZENIM ZA PRIJEM PRIOPCENJA O VRSTI
OPASNOSTI | MJERAMA KOJE JE POTREBNO PODUZETI

Za prijem priop¢enja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti od nadleZnog

Zupanijskog centra, centar 112 Split, imenuje se ravnateljica Drzavnog arhiva u Splitu,

Bruna Horovi¢ Vukovié.

Ravnateljica Ce biti dostupna na telefonu: 091 518 2996 i e-mail adresi ravnatelj@das.hr.
Il.

U slucaju odsutnosti ravnatelja, za prijem priopéenja nadleznog Zupanijskog centra 112
Split, odreduje se tajnik ustanove, Zeljana Kurtié, koja ée biti dostupna na telefonu:
098 503 233 i e-mail adresi zeljana.kurtic@das.hr.

U slu€aju odsutnosti tajnika ustanove, za prijem priopéenja nadleznog Zupanijskog centra
112 Split, odreduje se Ervin Ostoji¢, stru€ni radnik na tehnickom odrZavanju, koji ¢e biti

IV.

Nakon prijema priop¢enja nadleZznog Zupanijskog centra Split 112 i provodenja objekta te
zaizvjeSc¢ivanje o poduzetim radnjama imenuje se ravnateljica Bruna Horovié Vukovié.

V.
Ravnateljica Bruna Horovié¢ Vukovi¢ zaduZena je za:

- obavjes¢ivanje svih imenovanih osoba zaduzenih za provodenje mjera civilne zastite u
slu¢aju nastalih promjena
- dostavu izmjena i dopuna iz podruéja civilne zastite imenovanim osobama



- upoznavanje imenovanih osoba s njihovim obvezama u slu¢aju prijema priopéenja o
vrstama opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti.
VI.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja i dostavlja se nadleznom Zupanijskom
centru 112 Split, a sluzi za provedbu obaveza iz ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne
zaStite te odredbi Clanaka 3. i 13. Pravilnika o tehnickim zahtjevima sustava javnog
uzbunjivanja stanovniStva koje se odnose na osiguranje uvjeta za prijem priopéenja

nadleznog Zupanijskog centra 112 Split o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno
poduzeti.

VII.

Priopéenja koja su primljena, imenovana osoba duzna je prenijeti imenovanim osobama
za provodenje mjera evakuacije i spaSavanja u Drzavnom arhivu u Splitu.
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Prilog 2.

Na temelju odredbe ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (NN 82/15, 118/18, 31/20,
20/211144/22) i Elanka 3. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja
stanovniStva (NN 69/16), ravnateljica Drzavnog arhiva u Splitu, Bruna Horovié Vukovié,
prof., donijela je

ODLUKU O ODGOVORNIM OSOBAMA ZA PROVEDBU UZBUNJIVANJA |
OBAVIESCIVANJA

Donosi se Odluka o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavje$éivanje
osoba koje se nalaze u prostoru Drzavnog arhiva u Splitu.

Za uspostavljanje sustava uzbunjivanja koristi se protupozarni alarm, ru¢na zvizdaljka
jakog intenziteta te glasovna obavijest od vrata do vrata.

M.
Odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjeScéivanja su:
- Vendi Ganza Marusié¢, arhivist u Drzavnom arhivu u Splitu
- Ervin Ostoji¢, stru€ni radnik na tehni¢kom odrZavanju u Drzavnom arhivu u Splitu
IV.

Ova odluka stupa na snagu danom donosSenja, a sluZi za provedbu obveza iz ¢lanka 39.
Zakona o sustavu civilne zastite (NN br. 82/15, 118/18, 31/20,20/21, 144/22), te élanka 3.
Pravilnika o tehnic¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (NN 69/126),
koja se odnosi na uspostavljanje i odrzavanje sustava za uzbunjivanje u prostorima
DrZzavnog arhiva u Splitu.
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Prilog 3.

POPIS RADNIKA ZADUZENIH ZA EVAKUACIU | SPASAVANJE U DRZAVNOM ARHIVU U

SPLITU

Redni broj Imeiprezime Radno mjesto
1. Vendi Ganza Marusié Arhivist
2. Ervin Ostojié Strucni radnik na tehni¢kom
odrzavanju
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