Djecji vrti¢ Pcéelica Maja u likvidaciji
Pujanke 32, 21000 Split

ZBIRNA EVIDENCIJA ARHIVSKOG GRADIVA ZA PREUZIMANJE
DJECJEG VRTICA PCELICA MAJA U LIKVIDACIJL, PUTANKE 32, SPLIT,

HR-DAST-712
D.6.

KLASA:036-01/26-01/05

URBROJ: 2181-1-300-01-26-01
Split, 13.07.2026.

OD 1999. DO 2026. GODINE

R.b.

Vrsta/sadrzZaj

Vrijeme
nastanka

Koli¢ina

Rok
¢uvanja

Napomena

ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE

1999. - 2026.

Osnivanje, prijava i promjena djelatnosti
(Odluka o osnivanju, Elaborat o osnivanju,
MZO - Rjesenje o obavljanju djelatnosti,
Rjesenje UR-Broj, Rjesenje o registraciji
objekta u poslovanju s hranom, FINA — Upis
u registar vlasnika, RjeSenje o kategorizaciji,
Trgovacki sud — Osnivanje Ustanove,
Promjena adrese, Razvrstavanje prema
NKD-u, OIB vrti¢a, Odluka o ¢uvanju
pecata, Odobrenje za okrugli pecat s grbom
Republike Hrvatske)

1999. —-2022.

1 registrator

trajno

Upravljanje
( Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu,
Trgovacki sud: promjena ravnatelja, Odluke
osnivaca o imenovanju ¢lanova Upravnog
vijeca, Poslovnik Upravnog vijeca, Upravna
vije¢a, Odluke upravnog vije¢a, Zapisnici i
Odluke strucnih i drugih tijela)

2002. - 2026.

1 registrator

trajno

Propisi i normativni akti
( Statut DV Pcelica Maja, Upis novog statuta,
Plan sigurnosti, Pravilnik o promicanju
spoznaje o Stetnosti upotrebe duhanskog
proizvoda, Pravilnik o zastiti na radu,
Pravilnik o zastiti od pozara, Pravilnik o radu,
Plan evakuacije i spasavanja, Plan o
postupanju i protokol od zastite od vruéine,
Antikorupcijski program, Provedbeni plan
otvaranja vrtica(COVID), Plan evakuacije i
spasavanja, Ku¢ni red DV Pcelica Maja)

2002.—2026.

1 registrator

trajno




Organizacija rada (planovi i programi rada i
sl.) i poslovanje vrti¢a - 1. Dio

( Godisnji plan i program rada)

2002.—-2026.

1 registrator

trajno

Organizacija rada (planovi i programi rada i
sl.) i poslovanje vrtic¢a - 2. Dio

(Kurikulum vrti¢a, Plan rada struc¢nih aktiva,
Program rada, Suglasnost na program rada,
Grad Split-Odobrenje promjene 6h u 10h
program, Program predskole, Suglasnost na
program predskole, 10h mjeSoviti program
rada i 10h jasli¢ni program, Suglasnost na
10h mjesSoviti program rada i 10h jasli¢ni
program)

1999. —2026.

1 registrator

trajno

Izvjeséa o radu — 1. Dio
( Godisnja izvjesca na plan i program rada)

2002.-2026.

1 registrator

trajno

Izvjeséa o radu — 2. Dio
(DZS — Godisnja izvjesca,
MZO - Elektronicki upisnik )

2015.-2026.

1 registrator

trajno

Poslovna suradnja
( Vlada RH — Odluke i protokoli, Grad Split —
Obavijesti i upute, MZO — Upute i obavijesti,
DZS — Upute, MZO — Obavijesti i Pravilnik)

2002.-2026.

1 registrator

trajno

Nadzor
( Inspekcijski nadzor, Evidencija o
zdravstvenom odgoju, Evidencija o
sanitarnom nazoru, Evidencija
epidemioloskih indikacija, Evidencija
ozljeda)

2002.-2026.

1 registrator

trajno




II.

LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI
ODNOSI

Rad i radni odnosi
( Zastita na radu i procjena rizika,
Inspekcijski nadzor nad zastitom od pozara,
Izvjesca iz podrucja zastite na radu )

2015.-2026.

1 registrator

trajno

1.

UPRAVNO POSLOVANIJE,
INFORMACIJSKI RESURSI I
DOKUMENTACIJA

2015.- 2026.

Upravno poslovanje, informacijski resursi i
dokumentacija
(Pristup informacijama — Odluke, dopisi i
izvje$ca, Planovi klasifikacija, Popis
dokumentiranog gradiva, Zastita osobnih
podataka, Pravila o upravljanju
dokumentiranim gradivom, Popis
cjelokupnog gradiva, RjeSenja za izlucivanje
gradiva)

2015.-2026.

1 registrator

trajno

Evidencija predmeta neupravnog postupka
(urudzbeni zapisnik)

2015. - 2026.

1 knjiga

trajno

Iv.

PEDAGOSKA I ZDRAVSTVENA
DOKUMENTACIJA

2002.-2026.

Mati¢na knjiga djece

2002. - 2026.

1 knjiga

trajno

Zapisnici sjednica Odgojiteljskog vijeca

2002. - 2026.

1 registrator

trajno

Projekti

2013.-2019.

1 registrator

trajno

Ljetopis

2002. -2011.

1 knjiga

trajno

Ljetopis

2011.-2020.

1 knjiga

trajno

Ljetopis

2020.—-2026.

1 knjiga

trajno




FINANCIJSKO POSLOVANJE I
V. RACUNOVODSTVO

1. Godisnje financijsko izvjesce 2003. —2025. 1 registrator trajno

Ukupna koli¢ina dokumentiranog gradiva iznosi cca 1,5m.

S Wr

DJECJI VRTIC

PCELICA MAJA

SPLIT



